
  

 

 

 

 

คําสั่งโรงเรียนปญญาวุธ 

ท่ี 174/2566 

เรื่อง  แตงตั้งผูอยูเวรและตรวจรักษาการณประจําสถานท่ีราชการ 

............................................................. 

อาศัยอํานาจตามความในขอ 33  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี   วาดวยการรักษาความ 

ปลอดภัยแหงชาติ  พ.ศ. 2552  ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐดําเนินการรักษาความปลอดภัยเก่ียวกับสถานท่ี  โดย

กําหนดมาตรการเพ่ือพิทักษรักษาใหความปลอดภัยแกท่ีสงวน  อาคารและสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ  

ตลอดจนวัสดุอุปกรณเจาหนาท่ีของรัฐ  และขอมูลขาวสารในอาคารและสถานท่ีดังกลาว  ใหพนจากการ

โจรกรรม  การจารกรรม  การกอวินาศกรรม  การกอการราย  หรือเหตุอ่ืนใดอันควรทําใหเสียความสามารถ ใน

การปฏิบัติภารกิจของหนวยงานของรัฐได  และหลักเกณฑสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  เรื่อง  หลักเกณฑการ

อยูเวรรักษาการณ 

                   จึงแตงตั้งบุคคลตามบัญชีแนบทายคําสั่งนี้  ทําหนาท่ีอยูเวรและตรวจเวรรักษาการณ  

ประจําเดือน  มกราคม พ.ศ. 25๖7 และมีหนาท่ี  ดังนี้ 

          1.  ผูอยูเวร 

          1.1   รับสงกุญแจเวร  และลงลายมือชื่อตามเวลาท่ีกําหนด 

          1.2   ตรวจดูแลอาคารสถานท่ี  วัสดุอุปกรณของทางราชการใหอยูในความเรียบรอย 

          1.3   ตรวจดูและหามมิใหบุคคลใดนําทรัพยสินของทางราชการออกนอกสถานท่ีราชการ  เวนแตไดรับ

อนุญาตจากหัวหนาหนวยงาน 

          1.4   จัดทําบันทักการอยูเวร  บันทึกเหตุการณท่ีเกิดข้ึนแกอาคาร  สถานท่ีและทรัพยสินของทาง                  

ราชการ  รวมท้ังเหตุอ่ืนๆอันควร  การอยูเวรในวันหยุดราชการเวลากลางวันหรือกลางคืนใหบันทึกการรับ

โทรศัพท  โทรเลข จดหมายและหนังสือราชการท่ีมาถึงหนวยงานดวย 

          1.5  กอนมอบสงเวรใหผูมีหนาท่ีอยูเวรตอไปรับมอบใหผูอยูเวรตอไปสอบถามเหตุการณท่ีผานมาและ

ตรวจสอบสภาพความเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกทรัพยสินและสถานท่ีราชการกอนรับมอบเวรหากมีการชํารุด  เสียหาย  

หรือมีเหตุการณอ่ืนใดอันควรก็ใหบันทึกไวเปนหลักฐาน 

         1.6   ในขณะอยูเวร  หากมีเหตุการณผิดปกติ  หรือมีเรื่องดวนพิเศษท่ีอาจทําใหทรัพยสิน  หรือสถานท่ี

ราชการไดรับความเสียหาย  ใหผูอยูเวรรายงานเหตุการณตอผูอํานวยการโรงเรียนทางโทรศัพททันที  หากมี

ความจําเปนเรงดวนใหโทรศัพทแจงเหตุแกเจาหนาท่ีตํารวจทองท่ี  หรือ ผูมีสวน ท่ีเก่ียวของเพ่ือดําเนินการระงับ

เหตุทันทีดวย 

         1.7   ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีเห็นสมควรหรือไดรับมอบหมาย 

 

     



    2.  ผูตรวจเวร 

2.1  ตรวจเวรและดูแลความเรยีบรอยภายในบริเวณโรงเรียน  

2.2  ผูตรวจเวรจะตองลงบันทึกในสมุดรายงานปฏิบัติหนาท่ีครูเวรประจําวันหยุด และให ครูเวรประจํา 

วันหยุด ลงบันทึกเหตุการณในชวงเวลาท่ีปฏิบัติหนาท่ีใหครบถวน  

2.3  หากไมพบผูอยูเวร จะตองติดตอผูอยูเวรปฏิบัติหนาท่ี และบันทึกรายงานให ผูบังคับบัญชาทราบ  

2.4  ในกรณีท่ีไมสามารถมาปฏิบัติหนาท่ีตรวจเวรตามคําสั่งโรงเรียนได จะตองบันทึก ขออนุญาต 

เปลี่ยนการปฏิบัติหนาท่ี เสนอผูบังคับบัญชา เพ่ือขออนุญาต  

2.5  ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

           ใหผูท่ีไดรับการแตงตั้งตามคําสั่งนี้  ปฏิบัติหนาท่ีดวยความรับผิดชอบและเครงครัด  หากไมสามารถอยู

เวร หรือตรวจเวรไดไมวากรณีใด ๆ ใหบันทึกการสับเปลี่ยนการอยูเวรและตรวจเวร  และรายงานเหตุผลความ

จําเปนเสนอผูบังคับบัญชา  เพ่ือขออนุญาตและจะดําเนินการไดตอเม่ือไดรับอนุญาตแลวเทานั้น 

  ท้ังนี้  ตั้งแตวันท่ี  1-31 มกราคม พ.ศ. 25๖7 

 

    สั่ง ณ วันท่ี  26 ธันวาคม พ.ศ. 25๖7 

  

 

       (นางสาวจุฬารัตน  พรหมมณี) 

                ผูอํานวยการโรงเรียนปญญาวุธ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

      มกราคม 

บัญชีแนบทายคําสั่งโรงเรียนปญญาวุธ   ท่ี 174/2566  สัง่  ณ  วันท่ี 26 ธันวาคม พ.ศ. 25๖6 

................................................... 

ก. ผูอยูเวรรักษาการณ  วันราชการ ระหวางเวลา 0๖.๐0 น. ถึงเวลา 18.00 น.  ประกอบดวย 

 

มกราคม ครูอยูเวรกลางวัน ผูตรวจเวร
กลางวัน 

หมายเหตุ 
วันท่ี วัน 
2 อังคาร นางกาญจนา  สายทองแท    นางสองแสง อินทองแกว 

นางสาวนิตยา  อนุวัฒนวงค     นางสาวจริยา นากนอย   
 

นางปราณี  หนูทอง ครูท่ีมีข่ือคน
แรกบันทึก
เวรประจําวัน 

3 พุธ นายถนอม  แสงแกวนางทิพวรรณ  ชูตรัง    
นางสาวชนานันท   คงแข็ง  
  

นางปราณี  หนูทอง  

4 พฤหัสบดี นายสุวิทย  ชูสังข นางปราณี  หนูทอง  
 นางรัญจวน  นิลสุข   
 

นางปราณี  หนูทอง  

5 ศุกร นายพัฒนพงศ  พรหมวงษนางสาวกมลรัตน  บุญเรืองขาว 
นางนพวรรณ   เชินดอรเฟอร  
 

นางปราณี  หนูทอง    

8 จันทร นายวิมล  หนูนุม  นางสาวบญุญา  พัฒนพงศ   
นางสาวสาคร สงคราม  นางวริยา สงเนียม   
   

นางปราณี  หนูทอง    

9 อังคาร นางสาวจริยา นากนอย  นางกาญจนา  สายทองแท     
นางสองแสง อินทองแกว นางสาวนิตยา  อนุวัฒนวงค     

นางปราณี  หนูทอง  

10 พุธ นางสาวชนานันท   คงแข็ง นายถนอม  แสงแกว  
นางทิพวรรณ  ชูตรัง 
 

นางปราณี  หนูทอง  

11 พฤหัสบดี นางรัญจวน  นิลสุข  นายสุวิทย  ชูสังข   
นางปราณี  หนูทอง 

นางปราณี  หนูทอง  

12 ศุกร นางนพวรรณ   เชินดอรเฟอร นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ
นางสาวกมลรัตน  บุญเรืองขาว 

นางปราณี  หนูทอง  

15 จันทร นางวริยา สงเนียม  นายวิมล  หนูนุม  
นางสาวบุญญา  พัฒนพงศ  นางสาวสาคร สงคราม   
   

นางปราณี  หนูทอง  

16 อังคาร หยุดวันคร ู   
17 พุธ นางทิพวรรณ  ชูตรัง นางสาวชนานันท   คงแข็ง  

นายถนอม  แสงแกว 
นางปราณี  หนูทอง  

18 พฤหัสบดี นางปราณี  หนูทอง  นางรัญจวน  นิลสุข  
นายสุวิทย  ชูสังข  

นางปราณี  หนูทอง  



ธันวาคม ครูอยูเวรกลางวัน ผูตรวจเวร
กลางวัน 

หมายเหตุ 
วันท่ี วัน 
19 ศุกร นางสาวกมลรัตน  บุญเรืองขาว นางนพวรรณ   เชินดอรเฟอร 

นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
 

นางปราณี  หนูทอง   ครูท่ีมีข่ือคน
แรกบันทึก

เวรประจําวัน 
22 จันทร นางสาวสาคร สงคราม  นางวริยา สงเนียม   

นายวิมล  หนูนุม  นางสาวบญุญา  พัฒนพงศ 
นางปราณี  หนูทอง    

23 อังคาร นางสองแสง อินทองแกว นางสาวนิตยา  อนุวัฒนวงค 
นางสาวจริยา นากนอย  นางกาญจนา  สายทองแท     
     

นางปราณี  หนูทอง  

24 พุธ นายถนอม  แสงแกว นางทิพวรรณ  ชูตรัง 
นางสาวชนานันท   คงแข็ง 
 

นางปราณี  หนูทอง  

25 พฤหัสบดี นายสุวิทย  ชูสังข  นางปราณี  หนูทอง 
นางรัญจวน  นิลสุข 

นางปราณี  หนูทอง  

26 ศุกร นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ นางสาวกมลรัตน  บุญเรืองขาว
นางนพวรรณ   เชินดอรเฟอร 

นางปราณี  หนูทอง  

29 จันทร นางสาวบุญญา  พัฒนพงศ นางสาวสาคร สงคราม  
นางวริยา สงเนียม  นายวิมล  หนูนุม   

นางปราณี  หนูทอง    

30 อังคาร นางกาญจนา  สายทองแท นางสองแสง อินทองแกว  
นางสาวนิตยา  อนุวัฒนวงค นางสาวจริยา นากนอย      
     

นางปราณี  หนูทอง  

31 พุธ นางสาวชนานันท   คงแข็ง  นายถนอม  แสงแกว  
นางทิพวรรณ  ชูตรัง 
 

นางปราณี  หนูทอง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข. ผูอยูเวรรักษาการณ  วันเสาร  วันอาทิตย  และวันหยุดราชการ  ระหวางเวลา 0๖.๐0 น. ถึงเวลา 18.00 น.  

ประกอบดวย 

มกราคม ครูอยูเวรกลางวัน ผูตรวจเวรกลางวัน หมายเหตุ 
วันท่ี วัน 
1 จันทร นางรัญจวน  นิลสุข 

 
นางสองแสง  อินทองแกว  

6 เสาร นางสาวกมลรัตน  บุญเรืองขาว 
นางสาวจริยา นากนอย 

นางปราณี  หนูทอง  

7 อาทิตย นางวริยา  สงเนียม 
นางสาวชนานันท   คงแข็ง 

นางสองแสง  อินทองแกว  

13 เสาร นางสาวนิตยา  อนุวัฒนวงค นางปราณี  หนูทอง  
14 อาทิตย นางทิพวรรณ  ชูตรัง นางสองแสง  อินทองแกว  
16 อังคาร นางนพวรรณ   เชินดอรเฟอร 

นางสาวเสาวภา นวลจันทร 
นางปราณี  หนูทอง  

20 เสาร นางสาวบุญญา  พัฒนพงศ นางสองแสง  อินทองแกว  
21 อาทิตย นางกาญจนา  สายทองแท นางปราณี  หนูทอง  
27 เสาร นางรัญจวน  นิลสุข นางสองแสง  อินทองแกว  
28 อาทิตย นางสาวกมลรัตน  บุญเรืองขาว นางปราณี  หนูทอง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค. ผูอยูเวรรักษาการณกลางคืน ระหวางเวลา  18.00 น. ของวันแรกเขา ถึงเวลา 0๖.๐0 น. ของวันรุงข้ึน 

ประกอบดวย 

มกราคม 
 2567 

ครูอยูเวรกลางคืน ผูตรวจเวรกลางคืน หมายเหตุ 

วันท่ี วัน 

1 จันทร นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ นายวิมล  หนูนุม  
2 อังคาร นายสุวิทย  ชูสังข นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
3 พุธ นายมนตรี  ธานีรัตน นายถนอม  แสงแกว 
4 พฤหัสบดี นายวิมล  หนูนุม นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
5 ศุกร นายถนอม  แสงแกว นายวิมล  หนูนุม 
6 เสาร นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ นายถนอม  แสงแกว 
7 อาทิตย นายสุวิทย  ชูสังข นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
8 จันทร นายมนตรี  ธานีรัตน นายวิมล  หนูนุม 
9 อังคาร นายวิมล  หนูนุม นายถนอม  แสงแกว 

10 พุธ นายถนอม  แสงแกว นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
11 พฤหัสบดี นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ นายถนอม  แสงแกว 
12 ศุกร นายสุวิทย  ชูสังข นายวิมล  หนูนุม 
13 เสาร นายมนตรี  ธานีรัตน นายถนอม  แสงแกว 
14 อาทิตย นายวิมล  หนูนุม นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
15 จันทร นายถนอม  แสงแกว นายวิมล  หนูนุม 
16 อังคาร นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ นายถนอม  แสงแกว 
17 พุธ นายสุวิทย  ชูสังข นายวิมล  หนูนุม 
18 พฤหัสบดี นายมนตรี  ธานีรัตน นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
19 ศุกร นายวิมล  หนูนุม นายถนอม  แสงแกว 
20 เสาร นายถนอม  แสงแกว นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
21 อาทิตย นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ นายวิมล  หนูนุม 
22 จันทร นายสุวิทย  ชูสังข นายถนอม  แสงแกว 
23 อังคาร นายมนตรี  ธานีรัตน นายวิมล  หนูนุม 
24 พุธ นายวิมล  หนูนุม นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
25 พฤหัสบดี นายถนอม  แสงแกว นายวิมล  หนูนุม 
26 ศุกร นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ นายถนอม  แสงแกว 
27 เสาร นายสุวิทย  ชูสังข นายวิมล  หนูนุม 
28 อาทิตย นายมนตรี  ธานีรัตน นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
29 จันทร นายวิมล  หนูนุม นายถนอม  แสงแกว 
30 อังคาร นายถนอม  แสงแกว นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
31 พุธ นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ นายวิมล  หนูนุม 

 


