
  

 

 

 

 

คําสั่งโรงเรียนปญญาวุธ 

ท่ี 157/2566 

เรื่อง  แตงตั้งผูอยูเวรและตรวจรักษาการณประจําสถานท่ีราชการ 

............................................................. 

อาศัยอํานาจตามความในขอ 33  แหงระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี   วาดวยการรักษาความ 

ปลอดภัยแหงชาติ  พ.ศ. 2552  ใหหัวหนาหนวยงานของรัฐดําเนินการรักษาความปลอดภัยเก่ียวกับสถานท่ี  โดย

กําหนดมาตรการเพ่ือพิทักษรักษาใหความปลอดภัยแกท่ีสงวน  อาคารและสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ  

ตลอดจนวัสดุอุปกรณเจาหนาท่ีของรัฐ  และขอมูลขาวสารในอาคารและสถานท่ีดังกลาว  ใหพนจากการ

โจรกรรม  การจารกรรม  การกอวินาศกรรม  การกอการราย  หรือเหตุอ่ืนใดอันควรทําใหเสียความสามารถ  ใน

การปฏิบัติภารกิจของหนวยงานของรัฐได  และหลักเกณฑสํานักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี  เรื่อง  หลักเกณฑการ

อยูเวรรักษาการณ 

                   จึงแตงตั้งบุคคลตามบัญชีแนบทายคําสั่งนี้  ทําหนาท่ีอยูเวรและตรวจเวรรักษาการณ  

ประจําเดือน  ธันวาคม พ.ศ. 25๖6 และมีหนาท่ี  ดังนี้ 

          1.  ผูอยูเวร 

          1.1   รับสงกุญแจเวร  และลงลายมือชื่อตามเวลาท่ีกําหนด 

          1.2   ตรวจดูแลอาคารสถานท่ี  วัสดุอุปกรณของทางราชการใหอยูในความเรียบรอย 

          1.3   ตรวจดูและหามมิใหบุคคลใดนําทรัพยสินของทางราชการออกนอกสถานท่ีราชการ  เวนแตไดรับ

อนุญาตจากหัวหนาหนวยงาน 

          1.4   จัดทําบันทักการอยูเวร  บันทึกเหตุการณท่ีเกิดข้ึนแกอาคาร  สถานท่ีและทรัพยสินของทาง                  

ราชการ  รวมท้ังเหตุอ่ืนๆอันควร  การอยูเวรในวันหยุดราชการเวลากลางวันหรือกลางคืนใหบันทึกการรับ

โทรศัพท  โทรเลข จดหมายและหนังสือราชการท่ีมาถึงหนวยงานดวย 

          1.5  กอนมอบสงเวรใหผูมีหนาท่ีอยูเวรตอไปรับมอบใหผูอยูเวรตอไปสอบถามเหตุการณท่ีผานมาและ

ตรวจสอบสภาพความเสียหายท่ีเกิดข้ึนแกทรัพยสินและสถานท่ีราชการกอนรับมอบเวรหากมีการชํารุด  เสียหาย  

หรือมีเหตุการณอ่ืนใดอันควรก็ใหบันทึกไวเปนหลักฐาน 

         1.6   ในขณะอยูเวร  หากมีเหตุการณผิดปกติ  หรือมีเรื่องดวนพิเศษท่ีอาจทําใหทรัพยสิน  หรือสถานท่ี

ราชการไดรับความเสียหาย  ใหผูอยูเวรรายงานเหตุการณตอผูอํานวยการโรงเรียนทางโทรศัพททันที  หากมี

ความจําเปนเรงดวนใหโทรศัพทแจงเหตุแกเจาหนาท่ีตํารวจทองท่ี  หรือ ผูมีสวน ท่ีเก่ียวของเพ่ือดําเนินการระงับ

เหตุทันทีดวย 

         1.7   ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีเห็นสมควรหรือไดรับมอบหมาย 

 

     



    2.  ผูตรวจเวร 

2.1  ตรวจเวรและดูแลความเรยีบรอยภายในบริเวณโรงเรียน  

2.2  ผูตรวจเวรจะตองลงบันทึกในสมุดรายงานปฏิบัติหนาท่ีครูเวรประจําวันหยุด และให ครูเวรประจํา 

วันหยุด ลงบันทึกเหตุการณในชวงเวลาท่ีปฏิบัติหนาท่ีใหครบถวน  

2.3  หากไมพบผูอยูเวร จะตองติดตอผูอยูเวรปฏิบัติหนาท่ี และบันทึกรายงานให ผูบังคับบัญชาทราบ  

2.4  ในกรณีท่ีไมสามารถมาปฏิบัติหนาท่ีตรวจเวรตามคําสั่งโรงเรียนได จะตองบันทึก ขออนุญาต 

เปลี่ยนการปฏิบัติหนาท่ี เสนอผูบังคับบัญชา เพ่ือขออนุญาต  

2.5  ปฏิบัติหนาท่ีอ่ืน ๆ ตามท่ีไดรับมอบหมาย 

           ใหผูท่ีไดรับการแตงตั้งตามคําสั่งนี้  ปฏิบัติหนาท่ีดวยความรับผิดชอบและเครงครัด  หากไมสามารถอยู

เวร หรือตรวจเวรไดไมวากรณีใด ๆ ใหบันทึกการสับเปลี่ยนการอยูเวรและตรวจเวร  และรายงานเหตุผลความ

จําเปนเสนอผูบังคับบัญชา  เพ่ือขออนุญาตและจะดําเนินการไดตอเม่ือไดรับอนุญาตแลวเทานั้น 

  ท้ังนี้  ตั้งแตวันท่ี  1-31 ธันวาคม  พ.ศ. 25๖6 

 

    สั่ง ณ วันท่ี  27 พฤศจิกายน พ.ศ. 25๖6 

  

 

       (นางสาวจุฬารัตน  พรหมมณี) 

                ผูอํานวยการโรงเรียนปญญาวุธ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

      ธันวาคม 

บัญชีแนบทายคําสั่งโรงเรียนปญญาวุธ   ท่ี 157/2566  สัง่  ณ  วันท่ี 27 พฤศจกิายน พ.ศ. 25๖6 

................................................... 

ก. ผูอยูเวรรักษาการณ  วันราชการ ระหวางเวลา 0๖.๐0 น. ถึงเวลา 18.00 น.  ประกอบดวย 

 

ธันวาคม ครูอยูเวรกลางวัน ผูตรวจเวร
กลางวัน 

หมายเหตุ 
วันท่ี วัน 
1 ศุกร นางนพวรรณ   เชินดอรเฟอร นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 

นางสาวกมลรัตน  บุญเรืองขาว 
 

นางปราณี  หนูทอง   ครูท่ีมีข่ือคน
แรกบันทึก
เวรประจําวัน 

4 จันทร นางวริยา สงเนียม  นายวิมล  หนูนุม 
นางสาวบุญญา  พัฒนพงศ  นางสาวสาคร สงครม 

นางปราณี  หนูทอง    

5 อังคาร วันพอแหงชาติ 
 

6 พุธ นางทิพวรรณ  ชูตรัง นางสาวชนานันท   คงแข็ง 
นายถนอม  แสงแกว  
 

นางปราณี  หนูทอง  

7 พฤหัสบดี นางปราณี  หนูทอง  นางรัญจวน  นิลสุข   
นายสุวิทย  ชูสังข   

นางปราณี  หนูทอง  

8 ศุกร นางสาวกมลรัตน  บุญเรืองขาว นางนพวรรณ   เชินดอรเฟอร 
นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 

นางปราณี  หนูทอง  

11 จันทร วันหยุดชดเชยวันรัฐธรรมนูญ 
 

12 อังคาร นางสาวจริยา นากนอย  นางกาญจนา  สายทองแท     
นางสองแสง อินทองแกว  นางสาวนิตยา  อนุวัฒนวงค    

นางปราณี  หนูทอง  

13 พุธ นายถนอม  แสงแกว นางทิพวรรณ  ชูตรัง  
นางสาวชนานันท   คงแข็ง  

นางปราณี  หนูทอง  

14 พฤหัสบดี นายสุวิทย  ชูสังข  นางปราณี  หนูทอง   
นางรัญจวน  นิลสุข   

นางปราณี  หนูทอง  

15 ศุกร นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ นางสาวกมลรัตน  บุญเรืองขาว 
นางนพวรรณ   เชินดอรเฟอร 

นางปราณี  หนูทอง  

18 จันทร นางสาวสาคร สงครม  นางวริยา สงเนียม   
นายวิมล  หนูนุม  นางสาวบญุญา  พัฒนพงศ   

นางปราณี  หนูทอง    

19 อังคาร นางสาวนิตยา  อนุวัฒนวงค     นางสาวจริยา นากนอย  นาง
กาญจนา  สายทองแท    นางสองแสง อินทองแกว 

นางปราณี  หนูทอง  

20 พุธ นางสาวชนานันท   คงแข็ง  นายถนอม  แสงแกว 
 นางทิพวรรณ  ชูตรัง  

นางปราณี  หนูทอง    

21 พฤหัสบดี นางรัญจวน  นิลสุข  นายสุวิทย  ชูสังข  
 นางปราณี  หนูทอง   

นางปราณี  หนูทอง  



ธันวาคม ครูอยูเวรกลางวัน ผูตรวจเวร
กลางวัน 

หมายเหตุ 
วันท่ี วัน 
22 ศุกร นางนพวรรณ   เชินดอรเฟอร นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 

นางสาวกมลรัตน  บุญเรืองขาว 
นางปราณี  หนูทอง  

25 จันทร นางสาวบุญญา  พัฒนพงศ  นางสาวสาคร สงครม   
นางวริยา สงเนียม  นายวิมล  หนูนุม   

นางปราณี  หนูทอง    

26 อังคาร นางสองแสง อินทองแกว นางสาวนิตยา  อนุวัฒนวงค     
นางสาวจริยา นากนอย  นางกาญจนา  สายทองแท     
 

นางปราณี  หนูทอง  

27 พุธ นางทิพวรรณ  ชูตรัง   นางสาวชนานันท   คงแข็ง  
 นายถนอม  แสงแกว 

นางปราณี  หนูทอง  

28 พฤหัสบดี นางปราณี  หนูทอง  นางรญัจวน  นิลสุข   
นายสุวิทย  ชูสังข  

นางปราณี  หนูทอง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ข. ผูอยูเวรรักษาการณ  วันเสาร  วันอาทิตย  และวันหยุดราชการ  ระหวางเวลา 0๖.๐0 น. ถึงเวลา 18.00 น.  

ประกอบดวย 

ธันวาคม ครูอยูเวรกลางวัน ผูตรวจเวรกลางวัน หมายเหตุ 
วันท่ี วัน 
2 เสาร นางนพวรรณ   เชินดอรเฟอร นางปราณี  หนูทอง  
3 อาทิตย นางสาวบุญญา  พัฒนพงศ นางสองแสง  อินทองแกว  
5 อังคาร นางกาญจนา  สายทองแท นางปราณี  หนูทอง  
9 เสาร นางสาวสาคร  สงคราม 

นางสาวจริยา นากนอย 
นางสองแสง  อินทองแกว  

10 อาทิตย นางรัญจวน  นิลสุข 
นางสาวชนานันท   คงแข็ง 

นางปราณี  หนูทอง  

11 จันทร นางสาวกมลรัตน  บุญเรืองขาว นางสองแสง  อินทองแกว  
16 เสาร นางวริยา  สงเนียม นางปราณี  หนูทอง  
17 อาทิตย นางสาวนิตยา  อนุวัฒนวงค นางสองแสง  อินทองแกว  
23 เสาร นางทิพวรรณ  ชูตรัง 

นางสาวเสาวภา นวลจันทร 
นางปราณี  หนูทอง  

24 อาทิตย นางนพวรรณ   เชินดอรเฟอร นางสองแสง  อินทองแกว  
29 ศุกร นางสาวบุญญา  พัฒนพงศ นางปราณี  หนูทอง  
30 เสาร นางกาญจนา  สายทองแท นางสองแสง  อินทองแกว  
31 อาทิตย นางสาวสาคร  สงคราม นางปราณี  หนูทอง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค. ผูอยูเวรรักษาการณกลางคืน ระหวางเวลา  18.00 น. ของวันแรกเขา ถึงเวลา 0๖.๐0 น. ของวันรุงข้ึน 

ประกอบดวย 

ธันวาคม 
 2566 

ครูอยูเวรกลางคืน ผูตรวจเวรกลางคืน หมายเหตุ 

วันท่ี วัน 

1 ศุกร นายถนอม  แสงแกว นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ  
2 เสาร นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ นายวิมล  หนูนุม 
3 อาทิตย นายสุวิทย  ชูสังข นายถนอม  แสงแกว 
4 จันทร นายมนตรี  ธานีรัตน นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
5 อังคาร นายวิมล  หนูนุม นายถนอม  แสงแกว 
6 พุธ นายถนอม  แสงแกว นายวิมล  หนูนุม 
7 พฤหสับดี นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ นายถนอม  แสงแกว 
8 ศุกร นายสุวิทย  ชูสังข นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
9 เสาร นายมนตรี  ธานีรัตน นายวิมล  หนูนุม 

10 อาทิตย นายวิมล  หนูนุม นายถนอม  แสงแกว 
11 จันทร นายถนอม  แสงแกว นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
12 อังคาร นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ นายวิมล  หนูนุม 
13 พุธ นายสุวิทย  ชูสังข นายถนอม  แสงแกว 
14 พฤหัสบดี นายมนตรี  ธานีรัตน นายวิมล  หนูนุม 
15 ศุกร นายวิมล  หนูนุม นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
16 เสาร นายถนอม  แสงแกว นายวิมล  หนูนุม 
17 อาทิตย นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ นายถนอม  แสงแกว 
18 จันทร นายสุวิทย  ชูสังข นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
19 อังคาร นายมนตรี  ธานีรัตน นายถนอม  แสงแกว 
20 พุธ นายวิมล  หนูนุม นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
21 พฤหัสบดี นายถนอม  แสงแกว นายวิมล  หนูนุม 
22 ศุกร นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ นายถนอม  แสงแกว 
23 เสาร นายสุวิทย  ชูสังข นายวิมล  หนูนุม 
24 อาทิตย นายมนตรี  ธานีรัตน นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
25 จันทร นายวิมล  หนูนุม นายถนอม  แสงแกว 
26 อังคาร นายถนอม  แสงแกว นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
27 พุธ นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ นายวิมล  หนูนุม 
28 พฤหัสบดี นายสุวิทย  ชูสังข นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 
29 ศุกร นายมนตรี  ธานีรัตน นายวิมล  หนูนุม 
30 เสาร นายวิมล  หนูนุม นายถนอม  แสงแกว 
31 อาทิตย นายถนอม  แสงแกว นายพัฒนพงศ  พรหมวงษ 

 


