แบบขออนุญาตไปราชการ




เขียนที่ โรงเรียนปัญญาวุธ
  วันที่            เดือน                  พ.ศ.    
     
เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนปัญญาวุธ 

ข้าพเจ้า                          




ตำแหน่ง 

  

 สังกัดโรงเรียนปัญญาวุธ
สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา พัทลุง พร้อมด้วย 
  น







       
ขออนุญาตไปราชการเพื่อ  




















     




 
ณ 










    



ตามหนังสือ/คำสั่งของ    




    ที่      

    ลงวันที่     



ตั้งแต่วันที่          เดือน     
 
พ.ศ.     

ถึงวันที่    
     เดือน     

     
พ.ศ.     


มีกำหนด 


วัน ข้าพเจ้า         มีคาบสอบ     ไม่มีคาบสอน


ในการเดินทางไปราชการในครั้งนี้ ข้าพเจ้าขออนุญาตเดินทางโดยยานพาหนะ

     เครื่องบิน






รถยนต์ส่วนกลาง

     รถยนต์ส่วนบุคคล หมายเลขทะเบียน   
  


รถยนต์โดยสารประจำทาง

     อื่นๆ.....................................................................................................................................................................................
ค่าใช้จ่ายการเดินทางไปราชการ       ไม่ขอเบิกค่าใช้จ่าย 
   ขอเบิกค่าใช้จ่าย ดังนี้

     หน่วยงานต้นสังกัด

งบประมาณโครงการ/กิจกรรม.......................................................................................................

     อื่นๆ........................................................................................................................................................................................................
ทั้งนี้ ข้าพเจ้าจะถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการและอื่นๆ ที่เกี่ยวข้องทุกประการ


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา







ลงชื่อ



ผู้ขออนุญาต







       (



)







ตำแหน่ง 




ความเห็นของรองผู้อำนวยการ
......................................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................







ลงชื่อ.............................................................







             (นางนันทนัช  กุลศิริเดชานันท์)







           รองผู้อำนวยการโรงเรียนปัญญาวุธ

คำสั่งผู้อำนวยการโรงเรียน

[  ]  อนุญาต
[  ]  ไม่อนุญาต  เพราะ..................................................................................................................................................
 






   ลงชื่อ............................................................







             (นางสาวจุฬารัตน์  พรหมมณี)







            ผู้อำนวยการโรงเรียนปัญญาวุธ
ประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ของ.........................................................................................................กับคณะ.................................คน
ไปราชการที่...................................................................................................................................................................................................................
ตั้งแต่วันที่.....................................................................ถึงวันที่.......................................................................................รวม...................................วัน
ค่าใช้จ่ายเงินดังรายละเอียดต่อไปนี้
	ที่
	รายชื่อ
	จำนวน
	เบิกจ่ายเป็นค่า
	รวม
	หมายเหตุ

	
	
	วัน
	เบี้ยเลี้ยง
	ที่พัก
	พาหนะ
	อื่นๆ
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเป็นเงินทั้งสิ้น
	
	
	
	
	
	
	


จำนวนเงิน (.....................................................................................................................................)
(....................................................................)
           ผู้เสนอประมาณการเบิก
