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เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ ตามมาตรฐานการปฏิบัติงานโรงเรียนมัธยมศึกษา หากมีความ  
คลาดเคลื่อนในข้อความของคู่มือประการใด งานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียนขอน้อมรับได้ด้วยความยินดี และ
พร้อม ที่จะปรับปรุงแก้ไขเพ่ือความถูกต้องสมบูรณ์ต่อไป      
     

กลุ่มบริหารกิจการนักเรียนโรงเรียนปัญญาวุธ 
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ประวัติโรงเรียน 
    
  โรงเรียนปัญญาวุธตั้งอยู่เลขที่  151  หมู่ที่ ๕ ตำบลแพรกหา อำเภอควนขนุน จังหวัดพัทลุง เป็น
โรงเรียนสหศึกษา สังกัดสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน กระทรวงศึกษาธิการ  เปิดสอนในระดับ
มัธยมศึกษาตอนต้นและตอนปลาย เดิมโรงเรียนปัญญาวุธตั้งอยู่ที่วัดป่าวิไลย์  (ปัจจุบันเป็นวัดร้าง) ตั้งอยู่หมู่ที่ 
๕ ตำบลแพรกหา อำเภอควนขนุน จังหวัดพัทลุง  โดยกรมสามัญศึกษาประกาศจัดตั้งขึ้นในปี พ.ศ. ๒๕๒๕  โดย
เป็นสาขาของโรงเรียนนาขยาดวิทยาคาร มีชื่อว่าโรงเรียนนาขยาดวิทยาคาร สาขาพนมวังก์ 
 การดำเนินงานก่อสร้างโรงเรียนนั้นได้มีประชาชนในตำบลแพรกหาและพระครูวิจิตรปัญญาธร 
เจ้าอาวาสวัดควนแพรกหา เป็นประธานในการจัดตั้ง โดยก่อสร้างเป็นอาคารชั่วคราว จำนวน ๑ หลัง จำนวน 
๔ ห้องเรียน ห้องส้วม ๓ ที่นั่ง ๑ หลัง โดยประชาชนได้ร่วมบริจาคเงิน ซื้อวัสดุก่อสร้าง โดยก่อสร้างในพ้ืนที่วัด
ป่าวิไลย์ จำนวน ๒๕ ไร่ ประชาชนบริจาคเพ่ิมอีก ๑๐ ไร่ รวมเนื้อที่ทั้งหมด ๓๕ ไร่ ในปีการศึกษา ๒๕๒๕  เปิด
ทำการเรียนการสอน ชั้นมัธยมศึกษาปีที่ ๑ ตามหลักสูตรชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น พุทธศักราช ๒๕๒๑ มี
นักเรียนจำนวน ๗๑ คน โดยโรงเรียนนาขยาดวิทยาคาร ได้จัดการส่งนายสานิต ทองดำ  มารักษาการใน
ตำแหน่งครูใหญ่ และนางอารีย์ อรุมณี  นายสมควร  ดิษฐสุวรรณและมีอาจารย์สาขามาช่วยสอน อีก ๒  คน 
คือนายจำนง เกิดตลอด และนางสาวหทัยรัตน์ คงแก้ว ต่อมาในปีการศึกษา ๒๕๒๕  กรมสามัญศึกษาได้จัดสรร
ครูมาให้จำนวน ๔ อัตรา คือ 
                     ๑.  นางสาวสุนีย์  ทองไซร้  วิชาเอกภาษาอังกฤษ 
  ๒.  นางสาวเรวด ี เอียดเกลี้ยง 
      ๓.  นายสมชาย  ปานียโชติ วิชาเอกเกษตรกรรม 
  ๔.  นางสาวสุดใจ  หนูสิงห ์
 ในปลายปีการศึกษา ๒๕๒๕ กรมสามัญศึกษาได้ประกาศแยกโรงเรียนออกจากการเป็นสาขาของ
โรงเรียนนาขยาดวิทยาคาร มาเป็นโรงเรียนเอกเทศโดยให้ชื่อว่า “โรงเรียนปัญญาวุธ” 
 ในปีการศึกษา ๒๕๒๖ นายจำรูญ  มานันตพงศ์ มาดำรงตำแหน่งเป็นอาจารย์ใหญ่เป็นคนแรก  
      ปัจจุบันโรงเรียนปัญญาวุธ เป็นโรงเรียนมัธยมศึกษา ตั้งอยู่ เลขที่ 151 หมู่ที่ 5  ตำบลแพรกหา  
อำเภอควนขนุน จังหวัดพัทลุง เนื้อที่ประมาณ ๓๕ ไร่ ได้ก่อตั้งเมื่อ พ.ศ. 2525 ปัจจุบันโรงเรียนได้จัด
การศึกษาชั้นมัธยมศึกษาปีที่ 1 ถึง มัธยมศึกษาปีที่ 6 เขตพื้นที่บริการ  8 หมู่บ้าน มีนักเรียนจำนวนทั้งหมด 
143 คน ข้าราชการครู 20 คน เจ้าหน้าที่พนักงานธุรการ 1 คน พนักงานขับรถ 1 คน  ผู้อำนวยการ  นางรุ่ง
ระวี  สาเหล็ม มาดำรงตำแหน่ง วันที่ 1๙ กุมภาพันธ์ 2564  สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษา
พัทลุง สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน กระทรวงศึกษาธิการ   โทร ๐๗๔-๖๔๓๒๐๙   e-mail  
schpanyawut@gmail.com website: http://www.panyawut.ac.th  
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เครื่องหมายประจำโรงเรียน 

 

 
อักษรย่อ “ป.ว.” 

สีประจำโรงเรียน  สีน้ำเงิน –แดง   

สีน้ำเงิน หมายถึง ความหนักแน่นมั่นคง ความร่มเย็น สุขุม รอบคอบ ความเป็นผู้มีคุณธรรม ความเป็นผู้รู้จริง  

สีแดง    หมายถึง  ความกล้าหาญ ความเสียสละ ความเปิดเผยตรงไปตรงมา 

ปรัชญาประจำโรงเรียน  ศีลธรรมเก่งกล้า พลานามัยดี วิชาเลิศ เชิดชูงาน บริการสังคม 

ดอกไม้ประจำโรงเรียน ดอกรสสุคนธ์ 

ต้นไม้ประจำโรงเรียน   ต้นตาลโตนด 

คติพจน์ ปัญญา  นรานํรตนํ“ปัญญาเป็นแสงสว่างของนรชน” 

เอกลักษณ์ (UNIQUENESS) 
โรงเรียนสะอาด  บรรยากาศดี 

อัตลักษณ์ (IDENTITY) 
มารยาทดี  น้อมนำวิถีไทย 

วิสัยทัศน ์  (VISION)  
 โรงเรียนปัญญาวุธ มีคุณภาพตามมาตรฐานชาติ น้อมนำศาสตร์พระราชา 

พันธกิจ (MISSION  STATEMENT) 
๑. พัฒนาระบบบริหารระบบบริหารจัดการที่มีคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษาชาติโดยมุ่งเน้นการมี

ส่วนร่วมยึดหลักธรรมาภิบาล 

๒. พัฒนาผู้เรียนให้มีคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษาชาติ 

๓. ส่งเสริมผู้เรียนให้มีทักษะการดำเนินชีวิตตามศาสตร์พระราชา 

๔. พัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาให้มีคุณภาพตามมาตรฐานวิชาชีพมุ่งเน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ 

๕. ส่งเสริมให้ครูและบุคลากรทางการศึกษามีความก้าวหน้าในวิชาชีพ 
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เป้าประสงค์ (Goal) 
๑. โรงเรียนมีคุณภาพเป็นที่ยอมรับ เชื่อมั่น ศรัทธา ของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 

๒. ผู้เรียนมีคุณภาพตามมาตรฐานการศึกษาชาติ 

๓. ผู้เรียนมีคุณธรรม จริยธรรม คุณลักษณะอันพึงประสงค์และดำเนินชีวิตตามศาสตร์พระราชา 

๔. ครูและบุคลากรทางการศึกษา มีความรู้ ได้รับการพัฒนาตามสมรรถนะตรงตามมาตรฐานวิชาชีพ 

และจัดการเรียนการสอนที่เน้นผู้เรียนเป็นสำคัญ 

๕. ครูและบุคลากรทางการศึกษามีความก้าวหน้า มั่นคงในวิชาชีพ 

ประเด็นกลยุทธ์ (Strategic Issue) 
1.  พัฒนาระบบบริหารจัดการที่มีคุณภาพตามมาตรฐาน 
2.  พัฒนานักเรียนสู่มาตรฐานการศึกษาชาติ 
3. พัฒนาครูและบุคลากรทางการศึกษาสู่มาตรฐานวิชาชีพ 
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ทำเนียบครูและบุคลากรกลุ่มงานบริหารกิจการนักเรียน 

 

 
                                              นางสาวจุฬารัตน์ พรหมมณี 

                                        ผู้อำนวยการโรงเรียนปัญญาวุธ 

 
               

นางนันทนัช กุลศิริเดชานันท์ 

                                           รองผู้อำนวยการโรงเรียนปัญญาวุธ 

                                                              
นายถนอม  แสงแก้ว 

วิทยฐานะ  ครูชำนาญการพิเศษ 

หัวหน้าฝ่ายงานกิจการนักเรียน 

                                                                                              
              นายสุวิทย์  ชูสังข์                                                               นางสาวจริยา นากน้อย 

          วิทยฐานะ  ครู ชำนาญการ                                                  ครูอัตราจ้าง 
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บทบาทหน้าที่กลุม่บริหารกิจการนักเรียน 
หัวหน้ากลุ่มงานบริหารกิจการนักเรียน  
1. เป็นที่ปรึกษาของผู้อำนวยการเก่ียวกับกลุ่มงานบริหารกิจการนักเรียน  
2. ร่วมจัดทำแผนงาน/โครงการ วางแผนการดำเนินงานและกำหนดปฏิทินกลุ่มงานบริหารกิจการนักเรียน  
3. กำกับ นิเทศ ติดตามงานทุกงานกลุ่มงานบริหารกิจการนักเรียนให้ดำเนินไปอย่างเป็นระบบตามระเบียบ 
ของทางราชการและตามแผนงาน/โครงการ  
4. กำกับ ดูแล กลั่นกรองเอกสาร ในสำนักงานกลุ่มงานบริหารกิจการนักเรียน เสนอความคิดเห็นเพื่อปฏิบัติ  
หรือสั่งการอนุญาตหรืออนุมัติแล้วแต่กรณี  
5. เป็นกรรมการพิจารณาความผิดของนักเรียนที่ประพฤติผิดระเบียบวินัยของโรงเรียนกับคณะกรรมการกลุ่ม 
งานบริหารกิจการนักเรียน  
6. ปกครองดูแล ให้ความอบอุ่น ความปลอดภัยแก่นักเรียนในขณะอยู่โรงเรียนและนอกโรงเรียนในบางโอกาส  
7. ให้คำแนะนำในด้านความประพฤติของนักเรียน และครู -อาจารย์ให้สามารถปรับตัวเข้ากับสังคม และ 
ระเบียบ วัฒนธรรมประเพณี  
8. วางแผนป้องกัน ควบคุม และการแก้ปัญหา การมาโรงเรียนของนักเรียน และพฤติกรรมที่ไม่ เหมาะสมกับ  
สภาพนักเรียน  
9. วางแผนการปฏิบัติงานเกี่ยวกับระเบียบวินัย  
10. บริหารและบังคับบัญชาตามสายงานที่รับผิดชอบ  
11. วางแผนและจัดให้มีการรวบรวมข้อมูล สถิติเกี่ยวกับงานกลุ่มงานบริหารกิจการนักเรียนให้เป็นปัจจุบัน
เพ่ือ ป้องกันและแก้ไข  
12. ติดต่อประสานงานกับผู้ปกครอง ติดตามแก้ไขพฤติกรรมที่ไม่เหมาะสมของนักเรียน  
13. ออกเยี่ยมบ้านนักเรียนที่มีปัญหาตามโอกาสอันควร  
14. ช่วยเหลือและให้บริการนักเรียนที่มีปัญหาตามโอกาสอันควร  
15. จัดทำสถิติ รวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับพฤติกรรมของนักเรียนเพื่อแก้ไขปรังปรุงต่อไป  
16. ติดตามและประเมินผลงานฝ่ายกิจการนักเรียนและรายงานตามสายงาน  
17. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
คณะกรรมการกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน (บุคลากรทั้งหมด)  
1. ร่วมให้คำปรึกษา และรวบรวมจัดทำระเบียบ ข้อบังคับเกี่ยวกับงานกิจการนักเรียน จัดทำแผนงานฝ่าย  
กิจการนักเรียนให้สอดคล้องกับนโยบายและเกณฑ์การ ประเมินมาตรฐานประกันคุณภาพภายในโรงเรียน  
2. จัดทำเอกสารเกี่ยวกับแผนภูมิสายงาน กำหนดหน้าที่ความรับผิดชอบ และพรรณนางานของบุคลากรใน 
ส่วนที่เกี่ยวกับงานบริหารกิจการนักเรียน  
3. ร่วมวางแผนจัดกิจกรรมส่งเสริมให้นักเรียนมีวินัย มีคุณธรรม จริยธรรม  
4. ร่วมวางแผนและจัดกิจกรรมดำเนินงานส่งเสริมประชาธิปไตยในโรงเรียน  
5. ร่วมวางแผนและจัดกิจกรรมดำเนินงานแก้ไขพฤติกรรมที่ไม่เหมาะสมของนักเรียน  
6. ประสานงานกับบุคลากรในโรงเรียนเพื่อให้เกิดความเข้าใจ ความร่วมมือในการปฏิบัติงาน  
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7. เผยแพร่ประชาสัมพันธ์กิจกรรมงานกิจการนักเรียน  
8. ติดตาม สรุป ประเมินผล และรายงานการดำเนินงาน / โครงการต่อผู้ที่เก่ียวข้อง  
9. งานอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 

 
ขอบข่ายงานกลุ่มบริหารกิจการนักเรียน 

1.งานสำนักงานกิจการนักเรียน  
1. ดำเนินงานธุรการของฝ่าย  
1.1 รับหนังสือและจัดลงทะเบียนหนังสือเข้า –ออก พร้อมประสานงานและติดตามผลการดำเนินงาน

ให้ เป็น ปัจจุบัน  
1.2 จัดทำเอกสารที่เกี่ยวข้องกับการดำเนินงานของฝ่าย  
1.3 ปฏิบัติหน้าที่เลขานุการฝ่ายในการจัดทำวาระ บันทึกและรายงานการประชุม  
1.4 ประสานงานกับบุคลากรในการจัดหา จัดซื้อ ลงทะเบียนวัสดุครุภัณฑ์ให้เป็นปัจจุบัน  
1.5 ตรวจสอบ ดูแลบำรุงรักษา วัสดุครุภัณฑ์ให้อยู่ในสภาพเรียบร้อยและพร้อมใช้งาน  
1.6 ดูแลรับผิดชอบในการใช้งบประมาณและการเบิกจ่ายของฝ่าย  
1.7 ประชาสัมพันธ์การดำเนินงานของฝ่าย  
1.8 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
2. ดำเนินการด้านการประกันคุณภาพการศึกษาในส่วนที่รับผิดชอบและเกี่ยวข้อง  
2.1 ให้ความรู ้ความเข้าใจในการประกันคุณภาพการศึกษาและวิธ ีการเก็บรวบรวมข้ อมูลตาม

มาตรฐาน การประกันคุณภาพการศึกษา  
2.2 ประสานงานภายในฝ่ายเพื ่อการเก็บและรวบรวมข้อมูลตามมาตรฐานการประกันคุณภาพ

การศึกษาที ่เกี่ยวข้อง  
2.3 สรุป รวบรวมรายงานผลการดำเนินงานตามมาตรฐานการประกันคุณภาพการศึกษาของฝ่าย  
2.4 จัดทำแฟ้มข้อมูลตามมาตรฐานการประกันคุณภาพการศึกษาของฝ่าย  
2.5 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
3. ดำเนินการด้านแผนงานกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน  
3.1 ดูแลติดตามและประสานงานภายในฝ่ายในการจัดทำแผนงานโครงการกิจกรรมและแผนปฏิบัติ

การ ประจำป ี 
3.2 จัดทำปฏิทินปฏิบัติงานของฝ่าย  
3.3 ร่วมมือและประสานงานกับแผนงานโรงเรียนในการจัดทำโครงการ กิจกรรมและแผนปฏิบัติการ 

ประจำปีของโรงเรียน  
3.4 ดูแล กำกับ ติดตาม ประเมินผลการดำเนินงานตามโครงการ กิจกรรม ให้เป็นไปตามแผนและ 

ปฏิทิน ปฏิบัติงานของฝ่าย  
3.5 รายงานผลการดำเนินงานของฝ่ายต่อแผนงานโรงเรียน เมื่อสิ้นภาคเรียน  
3.6 รวบรวมข้อมูลผลสำเร็จและปัญหาอุปสรรคและข้อเสนอแนะต่อคณะกรรมการของฝ่ายเพื่อการ

พัฒนา  
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3.7 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย  
4. ดำเนินงานด้านงานสารสนเทศฝ่าย  
4.1 รวบรวมข้อมูล สถิติ และวิเคราะห์ข้อมูลการปฏิบัติงานของฝ่ายทุกด้าน เพื่อจัดทำสารสนเทศ

ฝ่าย และสารสนเทศโรงเรียน  
4.2 ประสานงานภายในฝ่ายในการให้บริการและตอบข้อมูลของฝ่าย  
4.3 รวบรวมและบันทึกข้อมูลของฝ่ายลงในระบบสารสนเทศทางการศึกษา  
4.4 ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 
 

2. งานรักษาวินัยนักเรียนและแก้ไขพฤติกรรม  
1. จัดทำข้อมูลนักเรียนที่มีความประพฤติไม่เหมาะสม  
2. จัดให้มีการกำหนดวิธีการแก้ไขพฤติกรรมที่ไม่เหมาะสมของนักเรียน  
3. จัดทำหลักฐานการแก้ไขพฤติกรรมตามวิธีการที่กำหนด  
4. ติดตามเร่งรัดการมาโรงเรียน การเข้าห้องเรียน ของนักเรียน  
5. ควบคุม กำกับดูแล เอาใจใส่ แก้ไข นักเรียนที่มีความประพฤติไม่เหมาะสม  
6. ประสานงานกับฝ่ายแนะแนวของโรงเรียน ร่วมแก้ไข นักเรียนที่มีความประพฤติไม่เหมาะสมของ  

นักเรียน  
7. ประสานกับผู้ปกครอง ครูประจำชั้น เพื่อร่วมแก้ไขพฤติกรรมนักเรียนที่มีพฤติกรรมที่ไม่เหมาะสม  
8. จัดทำเอกสารเพื่อคัดกรองนักเรียน  
9. การติดตามประเมินผลและรายงานให้ผู้บังคับบัญชาทราบ  
10. ปฏิบัติงานอื่นท่ีได้รับมอบหมาย  

 
การป้องกันอุบัติเหตุนักเรียน จราจร  

1. จัดทำข้อมูลผู้ใช้รถจักรยานยนต์ในโรงเรียน  
2. รวบรวมข้อมูลนักเรียนที่เดินทางมาด้วยรถโดยสาร  
3. ดูแลการเดินทางมาโรงเรียนทั้งไปและกลับของนักเรียน  
4. ให้ความรู้ในการขับข่ีรถจักรยานยนต์อย่างถูกต้องตามกฎจราจร  
5. จัดระเบียบการใช้ยานพาหนะของนักเรียนและครูบุคลากรในสถานศึกษา  
6. รณรงค์และอำนวยความสะดวกประสานกับเจ้าหน้าที ่สำนักงานขนส่งจัดทำใบอนุญาตขับขี่  

รถจักรยานยนต์และรถยนต ์ 
7. กำกับดูแลรณรงค์ นักเรียน ครู และบุคลากรให้สวมใส่หมวกนิรภัยและรักษาวินัยจราจร  
8. ควบคุมการออกนอกบริเวณโรงเรียนของนักเรียนร่วมกับครูประจำชั้น หัวหน้าระดับ และครูเวร  

ประจำวัน  
9. ปฏิบัติงานอื่นๆท่ีได้รับมอบหมาย 
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3.งานคณะส ี 
1. เป็นคณะกรรมการกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน และระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน  
2. เป็นคณะกรรมการดำเนินกิจกรรมหน้าเสาธง  
3. เป็นคณะกรรมการวางแผนระบบการเข้าแถว ระเบียบแถว เพ่ือสะดวกแก่การเดินแถวเข้าห้องโฮม

รูม อย่างเป็น ระเบียบ  
4. ดำเนินการกำกับดูแล ติดตามนักเรียนมาสาย  
5. รักษาความสะอาดบริเวณโรงเรียน ให้นักเรียนรับผิดชอบบริเวณโรงเรียนตามคณะสี 
 6. กำกับ ดูแล ติดตามการอยู่เวรประจำจุด และสรุปผลการปฏิบัติงานเป็นปัจจุบันรายงานต่อ

ผู้บริหาร สถานศึกษา  
7. จัดคณะกรรมการนักเรียนของแต่ละคณะสีในการดูแลความเป็นระเบียบวินัยของนักเรียน  
8. ประสานงานการจัดกิจกรรมกีฬาสีภายในโรงเรียนให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย  
9. กำกับนโยบาย คำสั่งต่างๆ ที่เก่ียวกับคณะสีและปฏิบัติในส่วน ที่เก่ียวข้องกับคณะสี  
10. ให้ความร่วมมือกับครูที่ปรึกษาในการแก้ปัญหาความประพฤติของนักเรียน 
11. ติดตาม ดูแลว่ากล่าวตักเตือนนักเรียนที่กระทำผิดระเบียบวินัย ข้อบังคับของโรงเรียน  
12. รวบรวมปัญหา เสนอต่อคณะกรรมการกลุ่มบริหารงานกิจการนักเรียน เพื่อหาแนวทางแก้ไข 

เพ่ือให้ การปฏิบัติงานเกิดผลดียิ่งขึ้น  
13. ปฏิบัติหน้าที่อ่ืนๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 
งานเวรประจำวัน  

1. จัดทำคำสั่งเวรประจำวัน สมุดบันทึกเวรประจำวัน สมุดบันทึกนักเรียนมาสาย โดยยึดหลักความ  
เหมาะสม  

2. ตรวจสอบความสะอาดเรียบร้อยทั่วไปท้ังภายในและนอกสถานศึกษา  
3. จัดทำบันทึก สถิติ การขาด ลา มาสาย ของนักเรียนและเหตุการณ์ประจำวัน และให้ความเห็นชอบ 

อนุญาตหรือไม่อนุญาตในการออกนอกสถานศึกษาของนักเรียนในแต่ละวัน  
4. ตรวจตราหรือว่ากล่าวตักเตือนนักเรียนที่กระทำผิดระเบียบของสถานศึกษา และแจ้งให้ครูปรึกษา 

หรือฝ่ายปกครองหรือผู้ที่ผู้อำนวยการมอบหมายเพื่อพิจารณาโทษต่อไป  
5. มาปฏิบัติหน้าที่ครูเวรประจำวันก่อนเวลาเริ่มต้นทำการปกติ และต้องรออยู่จนกว่านักเรียนจะกลับ 

หมดหรืออย่างช้าหลังหมดเวลาเลิกเรียน 10 นาท ี 
6. รับผิดชอบเหตุการณ์ประจำวันให้เป็นไปด้วยความเรียบร้อย หากมีปัญหาให้รายงานกลุ่มงาน

บริหาร กิจการนักเรียน  
7. สรุปเหตุการณ์ประจำวันลงในสมุดบันเวรประจำวัน  
8. ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
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4.งานส่งเสริมประชาธิปไตยและสภานักเรียน  
1. จัดทำเอกสารชี้แจง เผยแพร่หลักการของประชาธิปไตยโรงเรียน  
2. จัดให้มีหลักฐานการจัดกิจกรรมส่งเสริมประชาธิปไตย  
3. ประสานกับครูของโรงเรียน/ฝ่ายต่างๆเพ่ือจัดกิจกรรมคณะกรรมการนักเรียน ให้สอดคล้องกับ 

นโยบาย ของสำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน  
4. สนับสนุนส่งเสริมให้มีบรรยากาศของประชาธิปไตยในโรงเรียนอย่างเด่นชัด  
5. จัดให้มีการเลือกตั้งคณะกรรมการนักเรียนปีละ 1 ครั้ง  
6. ร่วมกับคณะกรรมการสภานักเรียน เป็นที่ปรึกษาในการประชุม ตลอดทั้งวางแผนงาน/โครงการ 

สำหรับปฏิบัติงานของคณะกรรมการสภานักเรียน  
7. ประสานกับนักเรียนในการทำความเข้าใจในกิจการของโรงเรียน เพื่อความสามัคคี การเคารพ นบ

นอบ ของนักเรียนต่อครู  
8. ส่งเสริม ให้คำปรึกษา แนะนำ เกี่ยวกับการทำกิจกรรมของคณะกรรมการนักเรียนให้อยู่ใน

ขอบข่ายที่ เหมาะสม และไม่ขัดต่อระเบียบของโรงเรียน  
9. จัดทำคู่มือคณะกรรมการสภานักเรียน  
10. ส่งเสริมให้นักเรียนจัดกิจกรรมและเข้าร่วมกิจกรรมในวันสำคัญของชาติ/ศาสนา /

พระมหากษัตริย์ และความเป็นไทย เพื่อแสดงออกในด้านประชาธิปไตย  
11. ให้โอกาสครู นักเรียน แสดงความคิดเห็น และข้อเสนอแนะต่อโรงเรียน  
12. ติดตามประเมินผล และรายงานผลให้ผู้บริหารทราบ 

 
คณะกรรมการนักเรียน (คณะกรรมการสภานักเรียน)  

1. เป็นตัวแทนของนักเรียนในการร่วมทำกิจกรรมของโรงเรียน-ชุมชน  
2. ประสานงานระหว่างนักเรียนกับครูในโรงเรียนในกิจการงานของโรงเรียน  
3. ริเริ่มและจัดทำโครงการอันเป็นประโยชน์ต่อโรงเรียน นักเรียน และชุมชนตามความเห็นชอบ ของ 

ผู้บริหารโรงเรียน  
4. เผยแพร่หลักการประชาธิปไตยให้นักเรียนทราบโดยทั่วกัน โดยมีหลักการปฏิบัติและต่อเนื่อง  
5. ร่วมกับกิจการนักเรียนของโรงเรียนในการเสนอปรับปรุงระเบียบ ข้อบังคับที่ไม่ขัดต่อระเบียบ 

ข้อบังคับของทางโรงเรียน  
6. ประพฤติตนเป็นแบบอย่างที่ดีทั้งในด้านการเรียน การเสียสละ การเข้าร่วมกิจกรรมการ ให้ความ 

ร่วมมือ การเคารพกฎระเบียบข้อบังคับ ฯลฯ  
7. ให้ความร่วมมือกับฝ่ายกิจการนักเรียนเกี่ยวกับการควบคุมการเข้าแถวการสอดส่องนักเรียนที่มี 

ความประพฤติไม่เหมาะสม  
8. ร่วมกับฝ่ายวิชาการและงานแนะแนวเพ่ือช่วยเผยแพร่การศึกษาต่อ กระตุ้นเตือนเพ่ือนๆ ที่ติด "0", 

"ร", "มส", "มผ" ให้รีบแก้เพ่ือผลการจบการศึกษา  
9. ระเบียบข้อบังคับต่างๆที่คณะกรรมการนักเรียนร่างขึ้น และปรับปรุงออกใช้ในเรื่องต่างๆจะต้อง 

เสนอผ่านครูที่ปรึกษา คณะกรรมการนักเรียน รองผู้อำนวยการกลุ่มงานบริหารกิจการนักเรียน ทั้งนี้ โดยความ
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เห็นชอบ ของผู้อำนวยการอนุมัติก่อน จึงประกาศใช้ได้ 10. ติดตาม สรุป ประเมินผล และรายงานการ
ดำเนินงาน / โครงการต่อผู้ที่เกี่ยวข้อง ปฏิบัติงานอ่ืนที่ได้รับมอบหมาย 
 
5.งานระบบการดูแลช่วยเหลือนักเรียน  

1. จัดทำคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนของโรงเรียน  
2. จัดทำเอกสารที่เกี่ยวข้องกับระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียนให้กับครูที่ปรึกษา  
3. ตรวจสอบการโฮมรูมของครูที่ปรึกษาประจำชั้นเกี่ยวกับระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน  
4. ปฐมนิเทศนักเรียนทุกระดับชั้น  
5. จัดให้มีการประชุมผู้ปกครองนักเรียน ในชั้นเรียนภาคเรียนละ 1 ครั้ง  
6. ประสานงานกับหัวหน้าระดับชั้น ในการกำกับดูแลการปฏิบัติงานของครูที่ปรึกษา  
7. ประสานครูที่ปรึกษาเพ่ือออกเยี่ยมบ้านนักเรียนตามความเหมาะสม  
8. ติดตาม สรุป ประเมินผล และรายงานการดำเนินงาน / โครงการต่อผู้ที่เก่ียวข้อง  
9. ปฏิบัติงานอื่นท่ีได้รับมอบหมาย  

ครูที่ปรึกษา  
1. ร่วมพิธีกิจกรรมหน้าเสาธง กำกับดูแล ควบคุมการเข้าแถว สวดมนต์ ร้องเพลงชาติ การเดินแถว

เข้า ชั้นเรียนของนักเรียน พร้อมทั้งบันทึกการมาเข้าแถว การเข้าร่วมกิจกรรมที่จัดขึ้นในสมุดสำรวจการ เข้า
ร่วมกิจกรรมทุก ครั้งที่มีกิจกรรม  

2. เข้าโฮมรูม อบรมนักเรียน พร้อมทั้งบันทึกการเข้าโฮมรูมของนักเรียน เรื่องที่อบรม แนะนำนักเรียน 
ทุกวัน  

3. จัดทำระเบียนความประพฤติ และชี้แจงเกี่ยวกับกฎระเบียบวินัย ข้อบังคับ ให้นักเรียนเข้าใจและ 
ชัดเจนง่ายต่อการปฏิบัติ  

4. ควบคุม กำกับดูแล แก้ไข ให้คำแนะนำนักเรียนในชั้นเกี่ยวกับความประพฤติการแต่งกาย การมา 
เรียน ฯลฯ โดยประสานงานกับหัวหน้าระดับ และ ผู้ปกครองในกรณีท่ีนักเรียนมีปัญหา  

5. ดูแลการทำความสะอาดห้องเรียน ของนักเรียนที่เป็นเวรประจำวัน ตลอดทั้งการจัดโต๊ะ เก้าอ้ีให้
เป็น ระเบียบ และควบคุม ส่งเสริมการจัดบอร์ด เรื่องที่น่าสนใจ มีประโยชน์ต่อการศึกษา หรือ วันสำคัญ ทาง
ราชการ และ ศาสนา  

6. ติดตามผลการเรียนของนักเรียน โดยเฉพาะอย่างยิ่งนักเรียนที่ติด 0,ร,มส,มผ ทั้งต้อง ประสานงาน 
กับฝ่ายวัดผล ฝ่ายแนะแนว และผู้ปกครอง  

7. ชี้แจงและทำความเข้าใจเกี่ยวกับการตัดสินผลการเรียน การจบหลักสูตร การเลือกกลุ่มการเรียน 
การ ทำกิจกรรมในคาบอิสระ กิจกรรมชุมนุม ฯลฯ ให้นักเรียนทราบอย่างชัดเจน  

8. อบรม ตักเตือน และทำโทษนักเรียนตามระเบียบบทลงโทษที่โรงเรียนกำหนด เมื่อนักเรียน
ประพฤติ ผิดระเบียบวินัยของโรงเรียน  

9. เป็นที่ปรึกษานักเรียนให้กับนักเรียนในความรับผิดชอบ เพื่อป้องกัน แก้ไข และส่งเสริมให้นักเรียน
มี พฤติกรรมที่ด ี 
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10. ตรวจตราดูแลเรื่องสุขภาพอนามัยของนักเรียนเช่น ความสะอาดของนักเรียน ความสะอาดของ 
เครื่องแต่งกาย ห้องเรียน การรับประทานอาหาร สุขภาพ อนามัย ความเป็นระเบียบอื่นๆ  

11. อบรมให้นักเรียนรู้จักวิธีใช้สิ่งของส่วนรวม เช่น โต๊ะ เก้าอ้ี ประตู ห้องน้ำ ห้องส้วม ฯลฯ ให้ถูกวิธี  
12. ตรวจค้น ตรวจหา สิ่งของต้องห้าม ผิดกฎหมาย ระเบียบข้อบังคับของโรงเรียนนักเรียนในที่ 

ปรึกษา สม่ำเสมอและต่อเนื่อง เพื่อป้องกันการกระทำผิดหรือไม่เหมาะสมกับสภาพนักเรียน 
 13. เป็นตัวอย่างที่ดีแก่นักเรียนด้านการแต่งกาย ประพฤติปฏิบัติตนเหมาะสม วางตัวเป็นครูที่ดี 
ตลอดเวลา  

14. ติดตาม สรุป ประเมินผล และรายงานการดำเนินงาน / โครงการต่อผู้ที่เกี่ยวข้อง ปฏิบัติงานอื่นๆ 
ที่ได้รับมอบหมาย 
 
6.งานเครือข่ายผู้ปกครองนักเรียน  

1. จัดตั้งเครือข่ายผู้ปกครองระดับห้องเรียน เครือข่ายผู้ปกครองระดับชั้นเรียน เครือข่ายผู้ปกครอง 
ระดับคณะกรรมการบริหารเครือข่าย  

2. กำกับ ติดตาม และประสานงาน เครือข่ายผู้ปกครอง ทั้งดานการทำงานและระดมทรัพยากร 
สนับสนุนการศึกษา  

3. ปฏิบัติงานอื่นๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
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ระเบียบโรงเรียนปัญญาวุธ 

ว่าด้วย ความประพฤตินักเรียน พุทธศักราช 2566 
โรงเรียนปัญญาวุธ เห็นสมควรกำหนดระเบียบ ว่าด้วยความประพฤตินักเรียน เพื่อเป็นการ 

ควบคุมให้นักเรียนเป็นผู้มีความประพฤติดีมีความเป็นระเบียบเรียบร้อย มีวินัย และรู้จักแก้ไขปรับปรุงตนเอง 
เป็นผู้นำ และผู้ตามที่ดีในสังคม มีศีลธรรม อันดีงาม และอยู่ร่วมกับผู้อ่ืนได้อย่างมีความสุข รู้จักการดำเนินชีวิต 
ตามวิถีทางประชาธิปไตย เคารพในสิทธิของตนเองและผู้อื่น ปฏิบัติตนให้เกิดประโยชน์ของตนเอง และผู้อื่น 
เหมาะสมกับสถานภาพการเป็นนักเรียน โรงเรียนจึงกำหนดระเบียบว่าด้วยความประพฤตินักเรียนให้ถือปฏิบัติ
ดังนี้ 

 
หมวด 1 บททั่วไป 

ข้อ 1 ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบโรงเรียนปัญญาวุธ ว่าด้วยความประพฤตินักเรียน  พ.ศ. 2566” 
ข้อ 2 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับ ตั้งแต่วันที่ 18 พฤษภาคม พ.ศ. 2566 เป็นต้นไป 
ข้อ 3 ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับแก่นักเรียนโรงเรียนปัญญาวุธ 
ข้อ 4 นักเรียน หมายความว่า “นักเรียนโรงเรียนปัญญาวุธ” 
ข้อ 5 ครู หมายความว่า “ข้าราชการครูโรงเรียนปัญญาวุธ” 
ข้อ 6 หัวหน้าสถานศึกษา หมายความว่า “ผู้อำนวยการโรงเรียนปัญญาวุธ” 
ข้อ 7 ผู้ปกครอง หมายความว่า “บุคคลซึ่งรับนักเรียนไว้ในความปกครอง หรืออุปการะเลี้ยงดู หรือ
อาศยั 

อยู่ด้วย หรือผู้ลงลายมือชื่อเป็นผู้ปกครอง ณ วันมอบตัวนักเรียน” 
ข้อ 8 กลุ่มกิจการนักเรียน หมายความว่า “กลุ่มงานตามโครงสร้างสายงานการปฏิบัติราชการของ 

โรงเรียนขอนแก่นวิทยายน ที่ทำหน้าที่ปกครอง ดูแลนักเรียนให้ปฏิบัติตามระเบียบของโรงเรียน” 
ข้อ 9 ให้รองผู้อำนวยการโรงเรียนกลุ่มกิจการนักเรียนเป็นผู้รักษาการ ให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

และให้ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียนฝ่ายปกครองเป็นผู้ช่วยในการควบคุมความประพฤตินักเรียนให้เป็นไปตาม 
ระเบียบนี้ 

ข้อ 10 ให้ยกเลิกระเบียบข้อบังคับหรือคำสั่งอ่ืนใดซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้และให้ใช้ระเบียบนี้
แทน 
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หมวด 2 การแต่งกายและทรงผมนักเรียน 
ข้อ 1 เครื่องแบบนักเรียนชาย 

ข้อ 1. เครื่องแบบนักเรียนชาย 
  1.1 เสื้อ 

  1. นักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย 
    เสื้อ เป็นเสื้อเชิ้ตคอตั้ง ใช้ผ้าขาวเกลี้ยง ไม่บางจนเกินไป ผ่าอกตลอด สาบที่เสื้อกว้าง
ประมาณ 3 ซ.ม. ใช้กระดุมขาวแบน เส้นผ่าศูนย์กลางไม่เกิน 1 ซ.ม. แขนสั้นเหนือข้อศอกเล็กน้อย มีกระเป๋า
ติดแนวราวนมด้านซ้าย มีขนาดกว้าง 8-10 ซ.ม. และลึกตั้งแต่ 10-12 ซ.ม. พอเหมาะกับขนาดเสื้อ ปักตรา
เครื่องหมายสัญลักษณ์โรงเรียนเหนือ ชื่อ-สกุล นักเรียนที่หน้าอกด้านขวา  

  2. นักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น 
    เสื้อ เป็นเสื้อเชิ้ตคอตั้ง แบบเดียวกันกับนักเรียนชายระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย 
   1.2 กางเกง 

เป็นกางเกงสีกากี ขาสั้นระดับเข่า เมื่อยืนตรง ส่วนกว้างในขากางเกง ห่างจากขากางเกง 8-12 ซ.ม. 
ตามส่วนขนาดของขา ปลายขาพับเข้าข้างใน กว้างประมาณ 3-5 ซ.ม. มีกระเป๋าตามแนวตะเข็บ ไม่มีกระเป๋า
หลังเวลาสวมให้ทับชายเสื้อให้เรียบร้อย 
  1.3 เข็มขัด 
  ใช้เข็มขัดหนังสีน้ำตาล มีขนาดกว้างตั้งแต่ 2.5 – 4 ซ.ม. ตามขนาดของตัวนักเรียนเข็มขัดเป็นรูป 
สี่เหลียมผืนผ้าโลหะสีทองหรือสีเงิน สำหรับนักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้นให้ใช้เข็มขัดลูกเสือแทนได้ 
  1.4 รองเท้า-ถุงเท้า 
  ใช้รองเท้าผ้าใบสีน้ำตาลหุ้มส้นชนิดผูกเชือก ไม่มีลวดลาย ขณะที่สวมรองเท้าไม่เหยียบทับส้นรองเท้า 
ส่วนถุงเท้า ให้ใช้ถุงเท้าสีน้ำตาลยาวประมาณครึ่งแข้ง หรือ เหนือข้อเท้า 
  1.5 เครื่องแบบลูกเสือ 
  ใช้เครื่องแบบลูกเสือสีกากีทั้งเสื้อและกางเกง หมวกลูกเสือสามัญรุ่นใหญ่สีแดง หรือสีเลือดหมูรองเท้า 
สีน้ำตาลหนัง หรือผ้าใบ ถุงเท้ายาวสีกากี พับใต้เข่าเล็กน้อย เห็นพู่ให้สวยงาม ใช้ผ้าผูกคอ ลูกเสือจังหวัดพัทลุง 
และใส่เข็มขัดลูกเสือสีน้ำตาล ยกเว้นผู้ที่ผ่านการอบรมลูกเสือพิเศษอ่ืน ๆ สามารถแต่งชุดลูกเสือพิเศษได้ 
ข้อ 2 เครื่องแบบนักเรียนหญิง 
  2.1 เสื้อ 
   1. นักเรียนระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
   ใช้ผ้าธรรมดาสีขาว หนาพอสมควร เนื้อเกลี้ยง คอเชิ้ต ผ่าอกตลอด ที่อกเสื้อทำเป็นสาบตลบ
เข้าข้างในกว้าง 3 ซ.ม. มีกระดุมขาวแบนเส้นผ่าศูนย์กลางไม่เกิน 1 ซ.ม. แขนยาวเหนือข้อศอกเล็กน้อย ต้น
แขนและปลายแขนจีบเล็กน้อยประกอบด้วยผ้า 2 ชั้น กว้าง 3 ซ.ม. เวลาสวมใส่สวมทับชายเสื้อไว้ที่ขอบ
กระโปรงและให้เห็นเข็มขัด มีเสื้อชั้นในชนิดคอกระเช้าสีขาวสวมทับเสื้อชั้นในไว้อีกชั้นหนึ่ง 
   2. นักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น 
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   ใช้ผ้าขาวเกลี้ยงไม่บางจนเกินไป เป็นเสื้อคอพับในตัว (คอซอง) สวมศีรษะได้สะดวกปก
ด้านหลังแบบทหารเรือ วัดจากต้นคอลงไปไม่เกิน 12 ซ.ม. ใช้ผ้าสองชั้นเย็บแบบเข้าถ้ำ แขนยาวเพียงเหนือ
ข้อศอก ปลายแขนจีบเล็กน้อย ประกอบด้วยผ้าสองชั้นกว้าง 3 ซ.ม. ความยาวของตัวเสื้อและความกว้างของ
ตัวเสื้อให้พอเหมาะกับลำตัว ไม่รัดเอว ริมขอบล่างด้านขวาติดกระเป๋ามีขนาดพองาม ฝากระเป๋าพับริมขนาด 2 
ซ.ม. โบหูกระต่ายใช้สี 
กรมท่า ชายเป็นสามเหลี่ยมกว้างไม่เกิน 3 ซ.ม. ผูกรอบคอแบบเงื่อนกลาสี มีเสื้อชั้นในชนิดคอกระเช้าสีขาว
สวม 
ทับเสื้อชั้นในไว้อีกชั้นหนึ่ง 
  2.2 กระโปรง 
  ใช้สีกรมท่าเนื้อเกลี้ยง ด้านหน้าและด้านหลัง พับเป็นจีบ ด้านละ 6 จีบ โดยขัดจีบดอกด้านละ 3 จีบ 
แต่ละจีบลึก 6-12 ซ.ม. ตัวกระโปรงห้ามเป็นทรงเอวต่ำ และทรงกระสอบให้ยาวเลยเข่าลงไปเล็กน้อย 
  2.3 เข็มขัด 
  ใช้เข็มขัดหนังสีดำกว้าง 3-5 ซ.ม. ตามส่วนขนาดของนักเรียน หัวแบบรูปสี่เหลี่ยมผืนผ้าชนิดหัวกลัด
ใช้ 
หนังสีดำหุ้ม มีปลอกหนังกว้าง 1.5 ซ.ม.สำหรับสวมปลายเข็มขัด ใช้คาดทับกระโปรง 
  2.4 รองเท้า ถุงเท้า 
  รองเท้านักเรียน ใช้รองเท้าหนังชนิดหุ้มส้น หัวมนสีดำ มีสายรัดหลังเท้า ส้นสูงไม่เกิน 1 ซ.ม. ใช้
ประกอบกับถุงเท้าสีขาวยาว หรือเหนือข้อเท้า 
  2.5 เครื่องแบบเนตรนารี (นักเรียนหญิง ชั้น ม.1) 

ชุดเนตรนารีประกอบด้วย 
- ชุดเนตรนารี สีเขียว มีเสื้อเชิ้ตแขนสั้นและกระโปรงคลุมเข่า 
- หมวกเป็นแบบหมวกมีปีก สีเดียวกับชุด มีตราเครื่องหมายเนตรนารีติดอยู่ด้านหน้าหมวก 
- ผ้าพันคอเป็นแบบเดียวกับของลูกเสือ 
- วอล์กเกิ้ลเป็นแบบโลหะทองเหลืองมีตราสัญลักษณ์เนตรนารี 
- เข็มขัด แบบหนังสีดำ หัวเข็มขัดเป็นแบบโลหะทองเหลืองมีตราสัญลักษณ์เนตรนารี 
- รองเท้าเป็นแบบ หนังสีดำแบบนักเรียน 
- ถุงเท้าขาวเหมือนถุงเท้านักเรียน 
- ป้ายชื่อโรงเรียนติดบริเวณแขนเสื้อด้านขวาบริเวณหัวไหล่ 
- ป้ายหมู่กองติดบริเวณแขนเสื้อด้านขวาใต้ป้ายชื่อโรงเรียน 
- เครื่องหมายเนตรนารี 

ข้อ 3 เครื่องหมายโรงเรียน 
  นักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้นและชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย อักษร ป.ว. ตามแบบท่ีโรงเรียน
กำหนด รายละเอียดการปักสีของไหมที่ปักให้เป็นไปตามที่โรงเรียนกำหนด การปักให้ปักเหนือหน้าอกเสื้อ
ด้านขวา เหนือราวนม โดยปักอักษร ป.ว. และปักชื่อ-สกุล ความสูงขนาด1 ซ.ม. ใต้อักษร ป.ว. ด้วยไหมสีน้ำ
เงิน 



16 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารกิจการนกัเรียน  ประจำปีการศึกษา  2566                                                                    

ข้อ 4 ชุดพลศึกษา 
  ชุดพลศึกษานักเรียนระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้นและ ชั้นมัธยมศึกษาตอนปลาย 
   1) เสื้อ ตามที่โรงเรียนกำหนดแขนสั้นเหนือข้อศอกเล็กน้อย กระเป๋าติดแนวราวนมด้านซ้าย 
ขนาดกว้าง 8-10 ซ.ม. และลึกตั้งแต่ 10 – 12 ซ.ม. พอเหมาะกับขนาดของเสื้อที่กระเป๋าต้องปักตราของ
โรงเรียน  สำหรับนักเรียนหญิงให้มีเสื้อชั้นใน ชนิดคอกระเช้าสีขาวทับไว้อีกชั้นหนึ่ง 
   2) กางเกง ให้ใช้กางเกงวอร์มสีดำ  ทั้งนักเรียนชาย และนักเรียนหญิง ใช้แบบเดียวกันตามที่
โรงเรียนกำหนด 
   3) รองเท้า – ถุงเท้า 
    2.1) นักเรียนชายใช้รองเท้าหุ้มส้นชนิดผูกเชือก ผ้าใบสีน้ำตาลใช้ประกอบกับถุงเท้า 
ธรรมดาสีน้ำตาล ไม่มีลวดลาย นักเรียนชายทุกระดับชั้น ไม่อนุญาตให้ใช้รองเท้า ถุงเท้าสีอื่นในชั่วโมงเรียนวิชา 
พลศึกษา 
    2.2) นักเรียนหญิงให้ใช้รองเท้าผ้าใบหุ้มส้นชนิดผูกเชือกสีขาว ไม่มีแถบ ไม่มี 
ลวดลาย ใช้ประกอบกับถุงเท้าธรรมดาสีขาว ไม่มีลวดลาย สะอาดเรียบร้อย รองเท้าผ้าใบสีขาวให้สวมมาเรียน 
ในวันที่มีชั่วโมงเรียนวิชาพลศึกษาเท่านั้น 
     
แนวปฏิบัติ 
  1. ในวันที่มีชั่วโมงเรียนวิชาพลศึกษา อนุญาตให้สวมชุดพลศึกษามาจากบ้านได้ และสวมชุด 
พลศึกษาเรียนในรายวิชาอ่ืน ๆ ได้ ในวันนั้น 
  2. นักเรียนชายที่เรียน รักษาดินแดน (นักศึกษาวิชาทหาร) ให้แต่งชุดฝึกมาจากบ้าน และนำชุด 
พลศึกษามาเปลี่ยน ในชั่วโมงเรียนวิชาพลศึกษา 
  3. ในวันที่ไม่มีชั่วโมงเรียนวิชาพลศึกษา ห้ามนักเรียนสวมชุดพลศึกษา มาโรงเรียน และห้าม 
นักเรียนสวมชุดพลศึกษา ร่วมกับกางเกงนักเรียนหรือกระโปรงนักเรียน หรือเสื้อนักเรียนร่วมกับกางเกงพล
ศึกษา 
ในเวลาเดียวกัน มาเรียน ในชั่วโมงเรียนวิชาพลศึกษา หรือวันปกติโดยเด็ดขาด เว้นแต่ได้รับอนุญาต 
ข้อ 5 ทรงผมของนักเรียน 
  5.1 นักเรียนต้องปฏิบัติตนเกี่ยวกับการไว้ทรงผม ดังนี้ 

ทรงผมนักเรียนชาย 
   1 ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น ทรงนักเรียนเดิม ตัดเกรียนโดยรอบด้านข้างและด้านหลังศีรษะ  
นับจากตีนผมสูงขึ้นไปไม่น้อยกว่า 3 เซนติเมตร ชายผมรอบศีรษะตัดเกรียนพ้นผิวหนังไม่เกิน 2 มิลลิเมตร           
ผมข้างหน้าและกลางศีรษะยาวไม่เกิน 6 เซนติเมตร  

2 ระดับมัธยมศึกษาตอนปลายทรงรองทรงสูง โดยผม ข้างหน้าและกลางศีรษะยาวไม่เกิน 6  
เซนติเมตร ชายผมด้านข้างยาวไม่เกิน 2 เซนติเมตร  

ทรงรองทรงสูง หมายถึง ตัดเกรียนโดยรอบด้านข้างและด้านหลังศีรษะนับจากตีนผมสูงขึ้น 
ไปไม่ 

น้อยกว่า 3 เซนติเมตร แล้วจึงค่อยๆ ยาวขึ้นจนยาวที่ด้านหน้า และยาวที่สุดไม่เกิน 6 เซนติเมตร  



17 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารกิจการนกัเรียน  ประจำปีการศึกษา  2566                                                                    

3 ทรงผมนักเรียนชายไม่อนุญาตให้ทำดังรายการต่อไปนี้ ทำลวดลายใดๆ รอบศีรษะ กัน ผม
รอบ 

ศีรษะ โกรกสีผม ไว้ผมกลางศีรษะแหลมสูง ไว้จอนไว้หนวดไว้เครา หรือกระทำการอ่ืนใดที่ไม่ เหมาะสมกับ
สภาพการเป็นนักเรียน 
 ทรงผมนักเรียนหญิง  

1 ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น ตัดทรงธรรมดา เมื่อปล่อยผมให้เป็นอิสระผมยาวไม่เกิน แนว
ระดับ 

มุมปาก หรือยาวไม่เกิน 3 เซนติเมตรจากติ่งหู ปลายผมด้านข้างและด้านหลังยาวเสมอกัน  
2 ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย ตัดทรงธรรมดา ปลายผม ด้านข้างและด้านหลังยาวเสมอกัน 

เมื่อ 
ผมยาวเลยติ่งหูกว่า 6 เซนติเมตร ต้องมัดให้เรียบร้อย ผูกด้วยโบว์สีดำหรือสีกรมท่า ขนาดกว้างไม่เกิน 2 
เซนติเมตร  

3 การเก็บรวมผมให้ใช้กิ๊บสีดำเท่านั้น  
4 ทรงผมนักเรียนหญิงไม่อนุญาตให้ทำดังรายการต่อไปนี้ ดัด ซอย สไลด์ หนีบผม ต่อผม 

เปลี่ยน 
สีผม ผมทรงม้า ผมทรงบ๊อบ เกล้าจุกหรือกระทำการอ่ืนใดที่ไม่เหมาะสมกับสภาพการเป็น นักเรียน  

5.2 หากนักเรียนมีความจำเป็นต้องไว้ทรงผมแตกต่างจากที่กำหนดไว้ เนื่องจากมีความจำเป็นทาง
ศาสนา ประเพณีและความจำเป็นอื่นใด ให้อยู่ในอำนาจของผู้อำนวยการโรงเรียนเป็นผู้พิจารณา กรณีนักเรียน
หญิง ระดับชั้นมัธยมศึกษาตอนต้น ได้รับอนุญาตให้ไว้ผมยาวให้ปฏิบัติตามข้อ 2 โดยอนุโลม   
ข้อ 6 ข้อห้ามสำหรับการแต่งกายนักเรียน 
  6.1 ห้ามไว้หนวดเครา หรือดัดผม ทำสีผม หรือการทำอ่ืนใดที่ไม่เหมาะสมกับสภาพการเป็นนักเรียน 
  6.2 ห้ามเขียนคิ้ว เขียนตา หรือท่าปาก ทาเล็บ และห้ามไว้เล็บยาว โดยเด็ดขาด 
  6.3 ห้ามใช้เครื่องประดับใดๆ ยกเว้น นาฬิกาข้อมือ และให้ใช้สายนาฬิกาที่สุภาพและไม่ควรมีราคา
แพง 
หากใช้เครื่องประดับอื่น กลุ่มกิจการนักเรียนจะยึดเอาไว้ และต้องนำผู้ปกครองมารับเท่านั้นจึงจะรับคืนได้ 
  6.4 นักเรียนที่เป็นลูกเสือ เนตรนารี หรือนักศึกษาวิชาทหาร ให้แต่งกายด้วยเครื่องแบบนั้นๆ ให้
ถูกต้อง 
ในวันที่มีกิจกรรมลูกเสือ เนตรนารี หรือนักศึกษาวิชาทหาร 
  6.5 นักเรียนที่มาติดต่อราชการกับโรงเรียน ไม่ว่าจะเป็นวันเปิดทำการ หรือวันหยุดราชการให้แต่ง
เครื่องแบบนักเรียน หรือชุดพละของโรงเรียนให้เรียบร้อย ถ้าแต่งกายชุดอ่ืนๆ โรงเรียนจะไม่ดำเนินการใดๆ 
ให้แก่ 
นักเรียนทั้งสิ้น 

 
หมวด 3 การปฏิบัติตนในโรงเรียน 
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ข้อ 1 การมาเรียน 
  นักเรียนจะต้องมาถึงบริเวณโรงเรียน ก่อนเวลา 08.00 น. มิฉะนั้นจะถือว่ามาสาย นักเรียนที่มาสาย
ให้ครูเวรประจำวัน พิจารณาลงโทษได้ตามระเบียบของโรงเรียน และครูเวรเป็นผู้อนุญาตให้เข้าชั้นเรียนเมื่อได้
สอบสวน และลงโทษตามสมควรแก่กรณี 
ข้อ 2 การเข้าแถวเคารพธงชาติ 
  2.1 ก่อนสัญญาณการเข้าแถวเคารพธงชาติครั้งที่ 1 เล็กน้อย ให้นักเรียนและครูพร้อมกันที่ 
หน้าเสาธงตามสถานที่ที่โรงเรียนกำหนดไว้ เพ่ือร่วมกันเคารพธงชาติ เมื่อได้ยินสัญญาณครั้งที่ 1 ให้ทุก
ห้องเรียน 
ทุกระดับชั้น เตรียมจัดแถวให้เรียบร้อย 
  2.2 เมื่อสัญญาณครั้งที่ 2 สิ้นสุดลง นักเรียนทุกระดับชั้น อยู่ในความสงบเรียบร้อย พิธีกรจะ 
บอก “เคารพธงชาติ ธงขึ้น ตรง” 
  2.3 ขณะเชิญธงชาติขึ้นสู่ยอดเสา ให้ครูและนักเรียนทั้งหมดร่วมกันร้องเพลงชาติพร้อมกัน 
  2.4 เมื่อธงชาติขึ้นสู่ยอดเสาแล้ว ตัวแทนจะนำสวดมนต์ไหว้พระ หลังจากนั้นพิธีกรจะประกาศ 
อบรม แนะนำ แล้วสั่งแยกแถวเข้าชั้นเรียน ในวันที่มีฝนตก หรือมีกิจกรรมอ่ืนใด โรงเรียนจะแจ้งเปลี่ยนแปลง 
การเข้าแถวเป็นคราวๆ ไป 
ข้อ 3 การแต่งกาย 
  ในวันที่มีการเปิดการเรียนการสอนตามปกติ นักเรียนจะต้องแต่งเครื่องแบบนักเรียน ให้เรียบร้อย 
สำหรับนักเรียนที่เรียนพลศึกษา กิจกรรมลูกเสือเนตรนารี หรือนักศึกษาวิชาทหารให้แต่งเครื่องแบบนั้น ๆ ใน 
วันที่มีกิจกรรม และในวันที่มีกิจกรรมนั้น ๆ นักเรียนต้องเรียนพลศึกษาด้วย ให้แต่งเครื่องแบบตามกิจกรรม 
ดังกล่าว และนำชุดพลศึกษามาเปลี่ยนเฉพาะในชั่วโมงเรียนวิชาพลศึกษา สำหรับวันหยุด นักเรียนที่เข้ามาใน
บริเวณโรงเรียนให้แต่งกายสุภาพ แต่ถ้ามาติดต่อราชการ ต้องแต่งเครื่องแบบนักเรียนให้ถูกต้อง ตามระเบียบ
เท่านั้น ไม่ว่าจะอยู่นอกหรือในบริเวณโรงเรียนการแต่งกายเครื่องแบบนักเรียนจะต้องเรียบร้อยอยู่ในระเบียบ
เสมอ  
ข้อ 4 การปฏิบัติตน 
  4.1 นักเรียนจะต้องปฏิบัติตนให้ได้ชื่อว่าเป็นผู้มีมารยาทดี กล่าวคือ 
   1. เมื่อเดินผ่าน เดินสวนทาง หรือติดต่อกับครู ต้องแสดงความเคารพ พูดจาสุภาพ อ่อนน้อม 
   2. ไม่ส่งเสียงดังหรือพูดจาหยาบคาย หรือกระทำการใด ๆ ที่ก่อให้เกิดความเดือดร้อน แก่
ผู้อื่น 
   3. นักเรียนชายต้องปฏิบัติเยี่ยงสุภาพบุรุษ นักเรียนหญิงต้องปฏิบัติตนเยี่ยงสุภาพสตรี ไม่ว่า
จะ 
เป็นการยืน การนั่ง การเดิน หรือการแสดงกิริยาใด ๆ ก็ตาม 
  4.2 นักเรียนจะต้องอยู่ร่วมกัน และปฏิบัติต่อกันอย่างสันติวิธี ไม่ก่อการทะเลาะวิวาท ผู้ใดฝ่าฝืนจะ
ได้รับ 
โทษขั้นร้ายแรง 
  4.3 ห้ามลักขโมยทรัพย์สินของผู้อื่น โดยเด็ดขาด ผู้ใดฝ่าฝืนจะได้รับโทษข้ันร้ายแรง 
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  4.4 การออกนอกบริเวณโรงเรียนทุกกรณี จะต้องได้รับอนุญาตจากกลุ่มกิจการนักเรียนก่อน และ
จะต้อง 
มีบัตรอนุญาตติดตัว ให้สามารถตรวจสอบได้ระหว่าง อยู่นอกบริเวณโรงเรียน 
  4.5 ห้ามสูบบุหรี่ เสพยาเสพติด และของมึนเมาทุกชนิด ห้ามพกพา ครอบครอง หรือซ่อนเร้น 
  4.6 ห้ามนักเรียนหญิงและนักเรียนชาย อยู่ในที่ลับตาคน สองต่อสอง หรือแสดงพฤติกรรมในทางชู้
สาว 
  4.7 ห้ามเล่นการพนันทุกชนิด 
  4.8 ห้ามพกอาวุธหรืออุปกรณ์ท่ีเจตนาใช้ เป็นอาวุธทุกชนิดโดยเด็ดขาด 
  4.9 ห้ามคบเพ่ือนอันธพาล หรือชักนำมาในบริเวณโรงเรียนโดยเด็ดขาด 
  4.10 ห้ามเที่ยวเตร่ในเวลากลางคืน ตั้งแต่เวลา 22.00 น. เป็นต้นไป 
  4.11 ห้ามนำเอาจุดที่เป็นปมด้อยของเพ่ือน มาเป็นเครื่องมือในการล้อเลียนกันจนทำให้เกิดความไม่ 
สบายใจ ต่อเพ่ือนที่ถูกล้อเลียนจนทำให้เกิดปัญหาทะเลาะวิวาท 
ข้อ 5 การออกนอกบริเวณโรงเรียน 
  นักเรียนที่มีความจำเป็นจะออกนอกบริเวณโรงเรียน ในระหว่างเวลาเรียน หรือระหว่างพักกลางวัน 
ให้ไปขออนุญาตที่สำนักงานกลุ่มกิจการนักเรียน กลุ่มกิจการนักเรียนจะมีใบอนุญาตออกให้ 
  5.1 ถ้าต้องการออกนอกบริเวณโรงเรียนในเวลาเรียน จะให้ใช้แบบขออนุญาตจาก กลุ่มกิจการ
นักเรียน 
มีลายมือชื่อรับรองจากครูประจำวิชา หรือครูที่ปรึกษาชั้น และลายมือชื่อครูที่ปฏิบัติหน้าที่เวรประจำวันเป็นผู้
ลงนามอนุญาต 
  5.2 ถ้าต้องการออกนอกบริเวณโรงเรียน ระหว่างพักกลางวัน ครูเวรผู้อนุญาตจะเป็นผู้พิจารณา
เหตุผล 
ที่เห็นว่าจำเป็น แล้วจะออกบัตรอนุญาตให้ นักเรียนจะต้องลงชื่อในสมุดบันทึก เพ่ือเก็บไว้เป็นหลักฐาน เมื่อ
นักเรียนกลับมาจะต้องแจ้งกับครูเวรผู้อนุญาต  
  5.3 โรงเรียนจะพิจารณาการออกนอกบริเวณโรงเรียน ของนักเรียนในกรณีท่ีมี ความจำเป็นเท่านั้น 
เมื่อได้รับอนุญาต ให้ออกนอกบริเวณโรงเรียนแล้ว นักเรียนจะต้องแสดงบัตร ต่อครูเวรประจำวัน จึงจะออก
นอกบริเวณโรงเรียนได้ เมื่อกลับเข้ามาในบริเวณโรงเรียน จะต้องแจ้งกับครูเวรประจำวันหรือกลุ่มกิจการ
นักเรียนอีกครั้งหนึ่ง นักเรียนที่ไม่กลับเข้าโรงเรียนตามเวลาที่กำหนดจะต้องได้รับโทษตามระเบียบของโรงเรียน 
ข้อ 6 การรับประทานอาหาร 
  6.1 ให้นักเรียนรับประทานอาหารในบริเวณโรงอาหารเท่านั้น 
  6.2 ห้ามนักเรียนนำน ้ำดื่ม หรืออาหารทุกชนิด เข้าไปรับประทานในห้องเรียน ไม่ว่าจะเป็นเวลาเรียน 
หรือพักก็ตาม กรณีที่นักเรียนนำอาหารมารับประทานเอง ให้นำไปรับประทานในโรงอาหาร 
  6.3 ห้ามนักเรียนซื้อเครื่องดื่ม หรืออาหารในเวลาเรียนโดยเด็ดขาด จะซื้อได้ในเวลาเช้าก่อนสัญญาณ 
เข้าแถวเคารพธงชาติ พักกลางวันหรือหลังเลิกเรียน นอกจากมีกิจกรรมพิเศษ โรงเรียนจะอนุญาตเป็นคราว ๆ 
ไป 
  6.4 ในกรณีที่นักเรียนต้องมารับประทานอาหารเช้าที่โรงเรียน จะต้องรับประทานให้เสร็จเรียบร้อย
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ก่อน 
สัญญาณเคารพธงชาติ เมื่อได้รับสัญญาณครั้งที่ 1 แล้ว จะต้องไม่อยู่ในบริเวณโรงอาหาร โดยเด็ดขาด 
  6.5 ห้ามนักเรียนซื้ออาหารและเครื่องดื่ม ที่พ่อค้า แม่ค้าเร่ นำมาจำหน่าย บริเวณริมรั้วโรงเรียนโดย 
เด็ดขาด 
  6.6 นักเรียนจะต้องช่วยกันรักษาความสะอาดในบริเวณโรงอาหาร ไม่ทิ้งเศษอาหารกลาดเกลื่อน ต้อง 
ทิ้งลงในถังขยะที่ทางโรงเรียนจัดไว้ให้เท้านั้น 
  6.7 เมื่อนักเรียนรับประทานอาหารเสร็จทุกครั้ง จะต้องนำภาชนะท่ีใส่อาหารทุกชนิดไปเก็บไว้ที่ 
โรงเรียน 
จัดไว้ให้เท่านั้น 
ข้อ 7 การใช้ห้องน้ำ ห้องส้วม 
  7.1 ห้ามนักเรียนชายเข้าไปในบริเวณห้องน้ำนักเรียนหญิงโดยเด็ดขาด 
  7.2 ห้ามขีดเขียนฝาผนังห้องน้ำ 
  7.3 เมื่อใช้ห้องน้ำ ห้องส้วมเสร็จแล้ว ต้องทำความสะอาดให้ดีที่สุด 
  7.4 ไม่ควรอยู่ในห้องน้ำ ห้องส้วม นานเกินความจำเป็น 
ข้อ 8 กิจกรรมนอกเวลาราชการ 
  เมื่อเลิกเรียนแล้ว นักเรียนทุกคนจะต้องกลับบ้าน ถ้ามีกิจกรรมที่ต้องทำในบริเวณโรงเรียนจะต้องอยู่
ใน 
บริเวณได้ไม่เกิน เวลา 18.00 น. กรณีต้องทำกิจกรรม ในวันหยุดราชการ จะต้องได้รับอนุญาตจากผู้ปกครอง 
กลุ่มกิจการนักเรียน หรือโรงเรียน โดยแจ้งขออนุญาตให้เป็นลายลักษณ์อักษรจึงจะประกอบกิจกรรมนั้น ๆ ได้ 
ทั้งนี้จะต้องไม่เกินเวลา ที่โรงเรียนกำหนด ถ้ามีกิจกรรมที่พิเศษหรือจำเป็น โรงเรียนจะพิจารณาเป็นคราว ๆ ไป 
ข้อ 9 การทำความเคารพนอกห้องเรียน 
  9.1 บนระเบียงหรือบันได ถ้านักเรียนนั่งอยู่ตามระเบียง เมื่อครูเดินผ่านให้นักเรียนยืนตรง นักเรียน
ชาย 
โค้งคำนับ นักเรียนหญิงให้ประนมมือไหว้ ถ้าเดินสวนกับครูที่บันได ถ้านักเรียนเดินตามปรกติให้หยุดยืนตรง 
ขณะ 
ที่ครูเดินผ่าน แต่ถ้าเดินเป็นแถวให้ก้มหัวลงเล็กน้อย 
  9.2 ครูนั่งอยู่ที่ระเบียง เมื่อนักเรียนเดินผ่านให้ก้มตัวลงเล็กน้อย จนผ่านครูแล้วจึงเดินตามปรกติ 
  9.3 ตามถนนหรือบริเวณ เมื่อสวนทางกับครู หรือครูจะผ่าน ให้นักเรียนชายยืนตรงโค้งคำนับ 
นักเรียน 
หญิงประนมมือไหว้ ถ้าถือสัมภาระก็ให้ยืนตรง 
  9.๔ โอกาสที่ไม่ต้องแสดงความเคารพ 
   1. ขณะอยู่ในแถว หรือเดินแถว 
   2. ขณะถือสัมภาระพะรุงพะรัง 
   3. ขณะที่ทำงานเร่งด่วน 
   4. ขณะอยู่ในโรงอาหารรับประทานอาหาร หรือในหอประชุมที่มีการประชุม ในห้องสมุด 
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เป็นต้น 
   5. ขณะที่นักเรียนกำลังคุยกับผู้อาวุโสกว่า หรือมีตำแหน่งที่สูงกว่าผู้ที่นักเรียนจะต้องทำ
ความเคารพ 
ข้อ 10 การทำความเคารพครูเวรประจำประตูโรงเรียน 
  ก่อนที่จะเข้าบริเวณโรงเรียน ให้หยุดยืน หันหน้าไปทางครูเวร นักเรียนชายและ นักเรียนหญิง 
ประนมมือไหว้ (ถ้าถือสัมภาระอยู่ก็ให้ก้มตัวลงเล็กน้อย) หากนักเรียนนำรถจักรยานยนต์มาโรงเรียน จะต้อง
จอด 
รถเพ่ือแสดงความเคารพครูเวรก่อน จึงเข้ามาในโรงเรียนได้ และต้องนำรถเข้าจอดในบริเวณท่ีโรงเรียนอนุญาต 
เท่านั้น นักเรียนที่มาโรงเรียนโดยยานพาหนะอ่ืน ๆ ให้จอด ลงที่บริเวณหน้าประตูโรงเรียนแล้วจึงเดินเข้ามา 
กรณี 
ผู้ปกครองที่นำยานพาหนะมาส่งนักเรียนให้จอดส่งนักเรียนบริเวณแนวถนนให้ถูกต้องตามกฎหมาย 
ข้อ 11 การทำความเคารพขณะที่แต่งเครื่องแบบอ่ืน ๆ 
  นักเรียนที่แต่งเครื่องแบบอ่ืน ๆ ที่มิใช่เครื่องแบบนักเรียน ให้ทำความเคารพตามระเบียบของเครื่อง 
แบบนั้น ๆ 
ข้อ 12 การทำความเคารพนอกบริเวณโรงเรียน 
  เมื่อนักเรียนพบครูให้ประนมมือไหว้ แล้วกล่าวคำว่า “สวัสดีครับ” หรือ “สวัสดีค่ะ” ตามธรรมเนียม 
ของคนไทย 
ข้อ 13 วินัยจราจร ปฏิบัติตามกฎหมายการจราจรทางบก นักเรียนที่นักรถจักรยานยนต์มาโรงเรียนต้อง
ปฏิบัติ 
ดังนี้ 
  13.1 นักเรียนต้องมีใบอนุญาตขับข่ีรถจักรยานยนต์ของกรมการขนส่งทางบก 
  13.2 นักเรียนจะต้องสวมหมวกนิรภัยทุกครั้งเมื่อขับขี่รถจักรยานยนต์ 
  13.3 รถจักรยานยนต์ ต้องอยู่ในสภาพถูกต้องตามระเบียบของกรมการขนส่งทางบกกำหนด 
  13.4 นักเรียนมัธยมศึกษาตอนต้น หรือนักเรียนที่ไม่มีใบอนุญาตขับข่ีรถจักรยานยนต์ ห้ามนำรถ 
จักรยานยนต์มาโรงเรียนโดยเด็ดขาด 

 
หมวด 4 การปฏิบัติตนในห้องเรียน 

ข้อ 1 ในตอนเช้าก่อนเข้าห้องเรียน 
  ให้เวรทำความสะอาด ของแต่ละวัน ทำความสะอาดห้องเรียน หรือบริเวณท่ีรับผิดชอบให้เรียบร้อย
ก่อน 
สัญญาณเข้าแถวครั้งที่ 1 เมื่อเพลงมาร์ซของโรงเรียนดังขึ้น จะต้องรีบไปเข้าแถวเคารพธงชาติ ตามแผนผัง 
ที่กำหนด จะอยู่ในห้องเรียนไม่ได้ ส่วนนักเรียนที่ไปถึงบริเวณโรงเรียนขณะที่กำลังจัดแถวเตรียมเคารพธงชาติ 
ให้ไปเข้าแถวก่อน การเคารพธงชาติถือว่าเป็นหน้าที่ของคนไทยทุกคน นักเรียนที่มาถึงบริเวณโรงเรียนขณะ 
ประกอบพิธีเคารพธงชาติ จะให้ยืนเข้าแถวที่บริเวณประตูก่อน เพ่ือให้เกิดความเรียบร้อยในการประกอบพิธี 
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ข้อ 2 ขณะที่ครูอยู่ในห้องเรียน 
  นักเรียนจะต้องปฏิบัติตามคำสั่ง หรือข้อตกลงเก่ียวกับการเรียนการสอน แต่ละรายวิชาอย่างเคร่งครัด 
การลุกจากที่นั่ง หรือออกนอกห้องเรียนทุกครั้ง ต้องได้รับอนุญาตจากครูผู้สอนก่อน จึงจะออกนอกห้องเรียน
ได้ 
ไม่ส่งเสียงหรือกระทำกิจกรรมใด ๆ อันเป็นการรบกวนห้องเรียนข้างเคียง 
ข้อ 3 ในกรณีที่ครูไม่อยู่ในห้องเรียน 
  นักเรียนทุกคนจะต้องปฏิบัติตนเสมือนมีครูอยู่ในห้องเรียน ไม่ส่งเสียงดังหยอกล้อกัน หรือกระทำการ 
ใด ๆ อันขัดต่อระเบียบ ให้หัวหน้าห้องเป็นผู้ดูแลความเรียบร้อยแล้วรายงานเหตุการณ์ ให้ครูทราบเมื่อครู
กลับมา 
ข้อ 4 ในห้องเรียนและห้องทำงานของครู 
  4.1 ขณะครูเดินเข้าห้องสอน ให้หัวหน้าห้องหรือผู้ได้รับมอบหมายบอกทำความเคารพด้วยคำว่า 
“นักเรียนเคารพ” ให้นักเรียนชาย และนักเรียนหญิงนั่งประนมมือไหว้ นักเรียนชายกล่าวคำว่า “สวัสดีครับ” 
นักเรียนหญิงกล่าวคำว่า “สวัสดีค่ะ ” พร้อมกับก้มศีรษะลงเล็กน้อย ในกรณีท่ีเป็นภาษาต่างประเทศ ให้เป็นไป 
ตามท่ีครูประจำวิชากำหนด 
  4.2 เมื่อครูออกนอกห้องสอนให้บอกทำความเคารพด้วยคำว่า “นักเรียนเคารพ” นักเรียนชายและ
นักเรียนหญิงนั่งพร้อมกับประนมมือไหว้ นักเรียนชายกล่าวคำว่า “ขอบคุณครับ” นักเรียนหญิงกล่าวคำว่า 
“ขอบคุณค่ะ” พร้อมกับก้มศีรษะลงเล็กน้อย ในกรณี ที่เป็นภาษาต่างประเทศให้เป็นไปตามท่ีครูประจำวิชา 
กำหนด 
  4.3 เมื่อนักเรียนไปหาครูในห้องทำงานให้ยืนห่างจากโต๊ะพอประมาณ นักเรียนชายโค้งคำนับ 
นักเรียน 
หญิงยืนตรงไหว้ในท่าสำรวม ห้ามเท้าแขนข้ึนที่โต๊ะครู เมื่อจะกลับ นักเรียนชายให้โค้งคำนับ นักเรียนหญิงให้ 
ประนมมือไหว้ ในกรณีท่ีไปปรึกษางานหรือถามการบ้าน เมื่อจะกลับให้กล่าวคำว่า “ขอบคุณครับ” หรือ 
“ขอบคุณค่ะ” 

 
หมวด 5 การควบคุมความประพฤตินักเรียน 

 ข้อ 1 ให้กลุ่มกิจการนักเรียนดำเนินการควบคุมความประพฤตินักเรียนให้เป็นไปตามระเบียบของโรงเรียนว่า
ด้วยความประพฤตินักเรียน พ.ศ. 2557 และให้เป็นส่วนหนึ่งของกิจกรรมการพัฒนาคุณธรรมนักเรียนทุกภาค
เรียนและเป็นกิจกรรมบังคับ 
ข้อ 2 ให้กลุ่มกิจการนักเรียน ดำเนินการลงโทษนักเรียนที่ปฏิบัติตนผิดระเบียบของโรงเรียน ตามระเบียบของ 
กระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยบทลงโทษนักเรียน พ.ศ. 2548 ข้อ 4 ดังนี้ 
  1) ว่ากล่าวตักเตือน 
  2) ตัดคะแนนความประพฤติ 
  3) ทำทัณฑ์บน 
  4) ทำกิจกรรมเพ่ือให้ปรับเปลี่ยนพฤติกรรม 
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ข้อ 3. การลงโทษนักเรียนโดยการว่ากล่าวตักเตือนสามารถทำได้ดังนี้ 
  3.1 ผู้บริหาร ครู และครูที่ปรึกษาท่ีพบเห็นพฤติกรรมของนักเรียนที่ปฏิบัติตนไม่เหมาะสมต่อสถานะ 
ภาพของนักเรียนและฝ่าฝืนระเบียบของโรงเรียนให้นักเรียนมาพบและว่ากล่าวตักเตือนแต่ถ้าเป็นพฤติกรรม 
ที่ไม่เหมาะสมและมีการตัดคะแนนความประพฤติอย่างยิ่งให้ว่ากล่าวตักเตือนและบันทึกไว้เป็นลายลักษณ์
อักษร 
พร้อมกับให้นักเรียนลงชื่อรับทราบและครูลงชื่อรับรองส่งให้กลุ่มกิจการนักเรียนและตัดคะแนนความประพฤติ 
และเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
  3.2 นักเรียน บุคลากรในโรงเรียนหรือบุคคลอ่ืนๆ ที่พบเห็นพฤติกรรมของนักเรียนที่ปฏิบัติตนผิด 
ระเบียบของโรงเรียนให้แจ้งครูหรือกลุ่มกิจการนักเรียนเพ่ือเรียกนักเรียนที่ประพฤติผิดระเบียบมาดำเนินการ 
ว่ากล่าวตักเตือนแต่ถ้าเป็นพฤติกรรมไม่เหมาะสมและมีการตัดคะแนนความประพฤติ ให้บันทึกไว้เป็นลาย
ลักษณ์ 
อักษรพร้อมกับให้นักเรียนลงชื่อรับทราบและครูลงชื่อรับรองส่งให้กลุ่มกิจการนักเรียนเก็บไว้เป็นหลักฐาน 
ข้อ 4 การลงโทษนักเรียนโดยการตัดคะแนนความประพฤติสามารถทำได้ดังนี้ 
  4.1 ผู้บริหาร ครู และครูที่ปรึกษาท่ีพบเห็นพฤติกรรมของนักเรียนที่มีลักษณะเป็นการกระทำผิดหรือ 
ฝ่าฝืนต่อระเบียบของโรงเรียนให้ดำเนินการว่ากล่าวตักเตือนและตัดคะแนนความประพฤติ 
  4.2 นักเรียน บุคลากรในโรงเรียนหรือบุคคลอ่ืน ๆ ในโรงเรียนที่พบเห็นพฤติกรรมของนักเรียนที่ 
ประพฤติผิดระเบียบของโรงเรียนให้แจ้งครูหรือ กลุ่มกิจการนักเรียนทราบ และกลุ่มกิจการนักเรียนต้องดำเนิน 
การสืบสวนและสอบสวนโดยเร็ว ถ้ากระทำความผิดจริงให้ตัดคะแนนความประพฤติ ตามลักษณะที่กระทำ
ความผิด 
ข้อ 5 การลงโทษนักเรียนโดยการทำทัณฑ์บน สามารถทำได้เมื่อนักเรียนถูกลงโทษโดยการว่ากล่าวตักเตือน
และ 
ถูกตัดคะแนนความประพฤติครบ 60 คะแนน ให้ทำทัณฑ์บนตามแบบที่โรงเรียนกำหนดต่อหน้าครูที่ปรึกษา
และ 
ผู้ปกครองนักเรียน 
ข้อ 6 การลงโทษนักเรียนจากการตัดคะแนน 
  6.1 นักเรียนที่ถูกตัดคะแนน 5-20 คะแนน ให้นักเรียนได้รับการว่ากล่าวตักเตือนและให้ทำกิจกรรม
ที่ได้รับมอบหมายจากคุณครูที่ปรึกษา เพ่ือปรับเปลี่ยนพฤติกรรมให้ดีขึ้น 
  6.2 นักเรียนที่ถูกตัดคะแนน 21- 30 คะแนน ต้องได้รับการว่ากล่าวตักเตือน และทำกิจกรรมที่
ได้รับ 
มอบหมาย เพ่ือปรับเปลี่ยนพฤติกรรม จากคุณครูที่ปรึกษา หรือกลุ่มกิจการนักเรียน ร่วมกันผู้ปกครองนักเรียน 
หากนักเรียนคนใดไม่ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมให้ดีขึ้น นักเรียนต้องทำกิจกรรมตามท่ีโรงเรียนกำหนด 
  6.3 นักเรียนได้รับการตัดคะแนน 31-50 คะแนนหรือ กระทำการดังนี้ 
   1. สูบบุหรี่หรือสารเสพติดทุกชนิด 
   2. ด่ืมเครื่องดื่มที่มีสารแอลกอฮอล์ทุกชนิด 
   3. เล่นการพนันหรือมีสื่ออนาจารในครอบครอง 
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   4. ทะเลาะวิวาทสถานหนักระหว่างเพ่ือนในโรงเรียนเดียวกัน 
   5. เข้าไปในสถานที่ที่ไม่สมควร เช่น บาร์เหล้า โรงบิลเลียด โต๊ะสนุกเกอร์ สถานอาบอบนวด
หรือ 
สถานที่อ่ืน ๆ ให้นักเรียนแก้ทัณฑ์บนต่อหน้าครูที่ปรึกษา หัวหน้าระดับ ฝ่ายปกครอง และผู้ปกครองนักเรียน 
   6. ทำลายทรัพย์สินของทางโรงเรียน หรือของบุคคลอ่ืน 
  6.4 นักเรียนที่ถูกตัดคะแนน 51-100 คะแนน 
   1. แสดงกิริยาก้าวร้าวครู อาจารย์ 
   2. พกพาอาวุธมาโรงเรียน 
   3. ลักขโมย หรือทุจริต ในการสอบ 
   4. ทำผิดฐานชู้สาว 
        5. ก่อการทะเลาะวิวาทระหว่างโรงเรียนต่อโรงเรียน หรือก่อให้เกิดการแตกแยกความสามัคคีใน 
โรงเรียน 
        6. ประพฤติชั่วหรือกระทำการใด ๆ ที่นำความเสื่อมเสียเกียรติยศมาสู่โรงเรียน 
        7. กรณีท่ีนักเรียนทำทัณฑ์บนแล้ว ยังกระทำความผิดซ้ำอีกจะถูกตัดคะแนนเป็น 2 เท่า ของ 
คะแนนเดิมให้เชิญผู้ปกครองมาพบเพ่ือหามาตรการแก้ไข เป็นกรณีพิเศษ 
ข้อ 7 ถ้านักเรียนถูกตัดคะแนนความประพฤติครบ 100 คะแนน ให้กลุ่มกิจการนักเรียนรายงานผู้อำนวยการ 
โรงเรียนเพ่ือพิจารณาและดำเนินการต่อไป โดยแจ้งต่อหน้าครูที่ปรึกษาและผู้ปกครองนักเรียน 
ข้อ 8 เกณฑ์ทำความดีที่ควรเพ่ิมคะแนนความประพฤติ นักเรียนจะได้รับใบเพิ่มคะแนนในกรณี 
  8.1 เพ่ิม 5-20 คะแนน 
   1. รักษาความสะอาดของโรงเรียนซึ่งนอกเหนือจากการทำเวรประจำวัน 
   2. เก็บสิ่งของที่มีค่าไม่เกิน 50 บาทได้และนำแจ้ง กลุ่มกิจการนักเรียน หรือนำแจ้งงาน
ประชาสัมพันธ์โรงเรียน เพื่อประกาศหาเจ้าของ 
   3. กระทำความดีอ่ืนใดที่เทียบได้กับข้อ1 และข้อ 2 
  8.2 เพ่ิม 21-30 คะแนน 
   1. เก็บสิ่งของที่มีค่ามากกว่า 50 บาทได้และนำแจ้งกลุ่มกิจการนักเรียนหรือนำแจ้งงาน 
ประชาสัมพันธ์โรงเรียนเพ่ือประกาศหาเจ้าของ 
   2. ชี้ช่องทางหรือแนะแนวทางให้ครูทราบแหล่งอบายมุขหรือสามารถบอกชื่อผู้กระทำผิด 
   3. กระทำความดีอ่ืนใดที่คณะกรรมการพิจารณาแล้วเทียบได้กับข้อ 1 และข้อ 2 
  8.3 เพ่ิม 31-50 คะแนน 
   1. นำชื่อเสียงเกียรติยศมาสู่โรงเรียนให้บุคคลภายนอกรู้จักโรงเรียนมากขึ้น 
   2. กระทำความดีอ่ืนใดที่เทียบด้วยจิตอาสา และทำอย่างต่อเนื่องไม่น้อยกว่า 1 สัปดาห์ 
   3. การกระทำที่คณะกรรมการพิจารณาแล้วเทียบได้กับข้อ 1 และข้อ 2 
ข้อ 9 การบันทึกคะแนนความประพฤตินักเรียน สามารถทำได้ดังนี้ 
  9.1 ให้กลุ่มกิจการนักเรียนบันทึกการตัดคะแนน และเพ่ิมคะแนนความประพฤติของนักเรียน โดยรับ 
ข้อมูลมาจากผู้บริหาร ครู ครูที่ปรึกษาและแหล่งอ่ืน ๆ บันทึกไว้เป็นข้อมูลเบื้องต้น 
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  9.2 ให้ครูที่ปรึกษาประจำชั้น ทำข้อมูลการตัดคะแนนและการเพ่ิมคะแนนความประพฤติจากกลุ่ม
กิจการ 
นักเรียน ไปบันทึกลงในสมุด บันทึกผลการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรมและระเบียบวินัยของนักเรียน เพ่ือ
ประเมิน 
ผลร่วมกับคะแนนความประพฤติของนักเรียนที่ครูที่ปรึกษาประจำชั้นได้ประเมินไว้ ตามระบบดูแลช่วยเหลือ 
นักเรียน 
ข้อ 10  การประเมินความประพฤตินักเรียน 
  10.1 ให้ครูที่ปรึกษาประจำชั้น มีอำนาจในการประเมินความประพฤตินักเรียนรายบุคคลจากข้อมูลที่ 
บันทึกไว้ 
  10.2 ให้ครูหัวหน้าระดับชั้นมีอำนาจในการพิจารณาผลการประเมินความประพฤตินักเรียนราบ
บุคคล 
ร่วมกับครูที่ปรึกษาประจำชั้นในกรณีที่เห็นว่านักเรียนบางคนอาจมีพฤติกรรมบางอย่างที่ควรตัดหรือเพ่ิม
คะแนน 
ความประพฤติ 
  10.3 นักเรียนที่ผ่านการประเมินความประพฤติต้องผ่านการประเมินตั้งแต่ 80 คะแนนขึ้นไป เมื่อสิ้น 
สุดภาคเรียนและจะได้ผลการประเมิน“ผ” ถ้าไม่ผ่านจะได้ผลการประเมิน “มผ.” 
  10.4 ให้ครูที่ปรึกษาประจำชั้นส่งสมุดบันทึกผลการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม และระเบียบวินัย 
ของนักเรียน ส่งที่หัวหน้าระดับชั้นภายในวันที่ 15 เดือนกันยายน และวันที่ 15 เดือนกุมภาพันธ์สุดท้ายของ 
ภาคเรียนก่อนสอบปลายภาค 
  10.5 ให้ครูหัวหน้าระดับชั้นรวบรวมผลการบันทึกการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม และระเบียบวินัย 
ของนักเรียน พร้อมทั้งบันทึกรายชื่อนักเรียนที่ถูกตัดคะแนนตั้งแต่ 30 คะแนน ที่หัวหน้าระบบดูแลช่วยเหลือ 
นักเรียนเพื่อเสนอผู้อำนวยการโรงเรียนกลุ่มกิจการนักเรียน และนักเรียนจะต้องได้รับการอบรมคุณธรรม 
จริยธรรม จำนวนไม่เกิน 5 วัน โดยผู้ปกครองเป็นผู้รับผิดชอบค่าใช้จ่ายทั้งหมด 
  10.6 ให้กลุ่มกิจการนักเรียนส่งสมุดบันทึกผลการพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม และระเบียบวินัยของ 
นักเรียนไปยังกลุ่มกิจกรรมพัฒนาผู้เรียน กลุ่มงานวิชาการ เพื่อให้งานวัดผลของโรงเรียนประกาศในผลการ
เรียน 
ของนักเรียน 
ข้อ 11 การลงโทษนักเรียนโดยการทำกิจกรรมเพ่ือให้ปรับเปลี่ยนพฤติกรรม สามารถทำได้ดังนี้ 
  11.1 ให้กลุ่มกิจการนักเรียน นำนักเรียนที่มีผลการประเมินไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินเกี่ยวกับการเข้า
โฮมรูม  หรือการทำผิดวินัยอื่นๆ ที่ถูกตัดคะแนนความประพฤติตั้งแต่ 50 คะแนนขึ้นไปเข้าค่ายอบรมพัฒนา
คุณธรรม จริยธรรม หรือทำกิจกรรมอ่ืนๆที่เป็นประโยชน์แก่ส่วนรวม เพื่อปรับเปลี่ยนพฤติกรรม เมื่อสิ้นสุด
ภาคเรียนหรือสิ้นสุดปีการศึกษา 
  11.2 ให้กลุ่มกิจการนักเรียน นำนักเรียนที่ถูกตัดคะแนนความประพฤติตามข้อ 6.4 ข้อ 7 และข้อ 
11.1 
ที่พัฒนาแล้วแต่ไม่ดีขึ้น ทำการเชิญผู้ปกครองมาพบเพื่อปรึกษาหาแนวทางแก้ไขปัญหาร่วมกัน เพ่ือปรับปรุง



26 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารกิจการนกัเรียน  ประจำปีการศึกษา  2566                                                                    

แก้ไขพฤติกรรมนักเรียนให้ดีขึ้น หรืออาจจะช่วยเหลือให้นักเรียนได้ปรับเปลี่ยนพฤติกรรม โดยให้ไปเรียนที่
โรงเรียนอ่ืน ในเครือข่ายหรือสหวิทยาเขตเดียวกันกับโรงเรียนปัญญาวุธ 
ข้อ 12 นักเรียนที่ปฏิบัติตนอยู่ในระเบียบวินัยของโรงเรียนที่ไม่ถูกตัดคะแนนความประพฤติตลอดภาคเรียน 
ให้ 
ถือว่าเป็นผู้มีความประพฤติดีเยี่ยม ให้กลุ่มกิจการนักเรียนดำเนินการมอบเกียรติบัตรแก่นักเรียนไว้เป็นสำคัญ 
ข้อ 13 นักเรียนที่ถูกตัดคะแนนความประพฤติ แต่ไม่ดำเนินการปรับเปลี่ยนพฤติกรรมให้ดีขึ้นตามระเบียบของ 
โรงเรียนปัญญาวุธในแต่ละปีการศึกษาจะมีผลดังนี้ 
  13.1 ให้นำคะแนนความประพฤตท่ีถูกหักไปสะสมในปีการศึกษาต่อไป 
  13.2 นักเรียนที่ถูกตัดคะแนนความประพฤติ ตั้งแต่ 30 คะแนนจะไม่มีสิทธิ์ได้รับใบรับรองความ
ประพฤติ 
  13.3 นักเรียนที่ถูกตัดคะแนนความประพฤติ 100 คะแนน จะพ้นสภาพการเป็นนักเรียนโรงเรียน 
ปัญญาวุธ 

ประกาศ ณ วันที่ 18 พฤษภาคม พ.ศ. 2566 
 

 
( นางสาวจุฬารัตน์ พรหมมณี ) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนปัญญาวุธ 
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ระเบียบโรงเรียนปัญญาวุธ 

ว่าด้วย การพกพาโทรศัพท์เคลื่อนที่มาโรงเรียน พ.ศ. 2566 
***************************** 

 
สภาพปัจจุบันการใช้เทคโนโลยีมีความจำเป็นต่อการเรียนการสอนและการติดต่อประสานงานระหว่าง

ครูกับนักเรียนหรือผู้ปกครองกับนักเรียน โทรศัพท์เคลื่อนที่จึงมีความจำเป็นสำหรับนักเรียน ในขณะเดียวกัน 
ถ้านักเรียนนำมาใช้ในทางที่ไม่ถูกต้องย่อมไม่เกิดผลดีกับนักเรียน อาจส่งผลกระทบต่อการเรียนความปลอดภัย
ในชีวิตและทรัพย์สินเพ่ือให้เกิดประโยชน์กับนักเรียน ผู้ปกครอง และป้องกันปัญหาต่าง ๆ ที่อาจจะเกิดข้ึนกับ
นักเรียน 
และโรงเรียน โรงเรียนคลองใหญ่วิทยาคมจึงอนุญาตให้นักเรียนนำโทรศัพท์เคลื่อนที่มาโรงเรียนได้ โดยนักเรียน
จะต้องปฏิบัติตามระเบียบของโรงเรียนคลองใหญ่วิทยาคม ว่าด้วยการพกพาโทรศัพท์เคลื่อนที่มาโรงเรียน พ.ศ. 
2566 อย่างเคร่งครัด ดังนี้ 
  ข้อ 1. ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบโรงเรียนปัญญาวุธ ว่าด้วยการพกพาโทรศัพท์เคลื่อนที่มาโรงเรียน 
พ.ศ. 2566” 
  ข้อ 2. ให้ใช้ระเบียบนี้ ตั้งแต่วันที่ 18 พฤษภาคม พ.ศ. 2566 เป็นต้นไป 
  ข้อ 3. ระเบียบใด ๆ ที่ขัดกับ “ระเบียบโรงเรียนปัญญาวุธ ว่าด้วย การพกพาโทรศัพท์เคลื่อนที่มา
โรงเรียน พ.ศ. 2566” นี้ ใหใ้ช้ “ระเบียบโรงเรียนปัญญาวุธว่าด้วยการพกพาโทรศัพท์เคลื่อนที่มาโรงเรียน 
พ.ศ. 2566” นี้แทน 
  ข้อ 4. ในระเบียบโรงเรียนปัญญาวุธ ว่าด้วย การพกพาโทรศัพท์เคลื่อนที่มาโรงเรียน พ.ศ.2566 นี ้
   4.1 โรงเรียน หมายถึง โรงเรยีนปัญญาวุธ 
   4.2 นักเรียน หมายถึง นักเรียนทุกคนที่กำลังศึกษาอยู่ ณ โรงเรียนปัญญาวุธ 
   4.3 ผู้ปกครอง หมายถึง บิดา มารดา หรือบุคคลที่ลงชื่อมอบตัวนักเรียนไว้กับโรงเรียน
ปัญญาวุธ ในวันที่มอบตัวนักเรียน 
   4.4 โทรศัพท์ หมายถึง โทรศัพท์เคลื่อนที่ หรืออุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์อ่ืน ๆ ที่มีลักษณะการ
ใช้งานในลักษณะเดียวกัน 
  ข้อ 5. นักเรียนที่นำโทรศัพท์ มาโรงเรียน จะต้องปฏิบัติดังนี้ 
   5.1 การนำโทรศัพท์มาโรงเรียนเพ่ือใช้ประกอบการเรียนการสอนเท่านั้น 
   5.2 ถ้ามีความจำเป็นจะต้องใช้โทรศัพท์ติดต่อสื่อสารกับผู้ปกครอง จะต้องใช้ก่อนเข้าแถว 
เคารพธงชาติ และหลังเลิกเรียนเท่านั้น และขออนุญาตครูที่เก่ียวข้องทุกครั้ง เช่น ครูผู้สอน หรือผู้ปกครอง 
ฯลฯ 
   5.3 การใช้โทรศัพท์ติดต่อสื่อสารกับบุคคลภายนอกท่ีไม่ใช่ผู้ปกครอง จะต้องใช้เมื่อออกนอก 
บริเวณโรงเรียนแล้วเท่านั้น หรือโดยได้รับอนุญาตจากครูที่เกี่ยวข้องเท่านั้น 
   5.4 ในขณะที่อยู่ในห้องเรียน / ห้องพิเศษ / ห้องสอบ ห้ามนักเรียนเปิดเครื่องโทรศัพท์โดย 
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เด็ดขาด ยกเว้นได้รับอนุญาตจากครูผู้สอนในคาบเรียนนั้น ๆ 
   5.5 ในขณะที่อยู่ในโรงเรียน ห้ามใช้โทรศัพท์เพื่อวัตถุประสงค์อ่ืน ๆ นอกจากใช้ประกอบการ 
เรียนการสอน และติดต่อกับผู้ปกครองเท่านั้นตามท่ีได้รับอนุญาต 
   5.6 หากนักเรียนมีความจำเป็นจะต้องติดต่อสื่อสารกับผู้ปกครอง ให้ขออนุญาตจากครูผู้สอน 
หรือครูที่สามารถติดต่อได้ในขณะเวลานั้น พูดบริเวณที่เปิดเผย นั่งพูดประจำที่ที่เหมาะสม ไม่เดินพูด 
   5.7 ห้ามนักเรียนใช้กระแสไฟฟ้าของโรงเรียน เพื่อเติมแบตเตอรี่ของโทรศัพท์โดยเด็ดขาด 
   5.8 หากนักเรียนกระทำผิด ตามข้อ 5.1- 5.7 ข้อหนึ่งข้อใด จะถูกยึดโทรศัพท์ แล้วนำมา
เก็บ 
ไว้ที่งานกิจการนักเรียน เป็นระยะเวลา 1 ภาคเรียน และตัดคะแนนคุณลักษณะอันพึงประสงค์ 15 คะแนน 
และจะคืนให้ในวันสุดท้ายของการสอบปลายภาคเรียน โดยผู้ปกครอง จะต้องมาขอรับคืนและจะต้องมี
หลักฐานประจำตัวที่ทางราชการออกให้ 
   5.9 กรณีท่ีนักเรียนใช้โทรศัพท์เคลื่อนที่ส่งข้อความเฟสบุ๊คหรือสังคมออนไลน์อ่ืน ๆ ถ่ายภาพ 
เผยแพร่ ทำให้โรงเรียนเสื่อมเสียชื่อเสียง จะถูกตัดคะแนนคุณลักษณะอันพึ่งประสงค์ 50 คะแนน และต้อง 
รับผิดชอบตาม พ.ร.บ. คอมพิวเตอร์ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2560 
   5.10 ให้นักเรียนผู้พกพา เก็บรักษาโทรศัพท์เคลื่อนที่หรืออุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์อ่ืน ๆ ให้ 
ปลอดภัย หากเกิดกรณี เครื่องโทรศัพท์หรืออุปกรณ์ประกอบของนักเรียนคนหนึ่งคนใด สูญหายและหา
ผู้รับผิดชอบไม่ได้ ทางโรงเรียนจะไม่รับผิดชอบใด ๆ ทั้งสิ้นทั้งนี้ ให้งานปกครองนักเรียน กำกับติดตามการใช้
ให้เป็นไปตามระเบียบนี้ 

 
ประกาศ ณ วันที่ 18 พฤษภาคม พ.ศ. 2566 

 
                     
              ( นางสาวจุฬารัตน์ พรหมมณี ) 
               ผู้อำนวยการโรงเรียนปัญญาวุธ 
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เกณฑ์การตัดคะแนนความประพฤติ 
หมวดที่ 1 การแต่งกาย 

ข้อ พฤติกรรมที่กระทำผิด การลงโทษต่อครั้ง 
1 สวมเสื้อผ้า ผิดระเบียบ ตัด 5 คะแนน 
2 ใส่ชุดพลศึกษาในวันที่ไม่มีการเรียนการสอน ตัด 5 คะแนน 

3 
ไม่แต่งเครื่องแบบลูกเสือ เนตรนารี หรือนักศึกษาวิชาทหารในวันที่มี
กิจกรรมหรือ 
วันที่โรงเรียนนัดหมาย 

ตัด 5 คะแนน 

4 ทรงผมผิดระเบียบ ผมยาวหรือย้อมสีผิดไปจากธรรมชาติ ตัด 10 คะแนน 
5 แต่งหน้า ทาปาก ใช้เครื่องสำอาง ไว้เล็บยาว ตัด 10 คะแนน 

6 
รองเท้าผิดระเบียบ เหยียบส้นรองเท้า สวมถุงเท้าสั้น หรือดัดแปลงถุงเท้า
ให้สั้น พับหรือ 
ม้วนถุงเท้าให้ผิดปรกติ  

ตัด 5 คะแนน 

7 นักเรียนชาย ไว้หนวด ไว้เครา ใส่ต่างหู และนักเรียนหญิงใส่เครื่องประดับ ตัด 5 คะแนน 
8 เจตนาสวมเสื้อผ้าให้มีขนาดเล็กหรือใหญ่กว่าปรกติ ไม่สวมเสื้อทับ ตัด 5 คะแนน 
9 สวมเครื่องแต่งกายที่ตนเองไม่ได้เป็นเจ้าของ ตัด 5 คะแนน 

10 จงใจปกปิดชื่อตนเอง หรือกระทำให้เข้าใจผิดว่าเป็นผู้อ่ืน ตัด 10 คะแนน 
11 จงใจฝ่าฝืนระเบียบการแต่งกายอยู่เสมอ (ถูกตักเตือน 3 ครั้งขึ้นไป) ตัด 30 คะแนน 

 
หมวดที่ 2 การปฏิบัติตนในโรงเรียน 

ข้อ  พฤติกรรมที่กระทำผิด การลงโทษต่อครั้ง 
12  มาสาย  ตัด 5 คะแนน 
13  ไม่เข้าร่วมพิธีเคารพธงชาติ สวดมนต์ไหว้พระโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร  ตัด 5 คะแนน 
14  ไม่เข้าร่วมกิจกรรมโฮมรูม  ตัด 5 คะแนน 
15  รับประทานอาหารนอกเวลา หรือนอกสถานที่ ที่โรงเรียนกำหนด  ตัด 5 คะแนน 
16  ไม่รักษาความสะอาดบริเวณโรงเรียน  ตัด 5 คะแนน 
17  ไม่เข้าร่วมกิจกรรมอบรมคาบพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม นักเรียน  ตัด 5 คะแนน 
18  ไม่เข้าร่วมกิจกรรมพิเศษตามที่โรงเรียนกำหนด โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร  ตัด 10 คะแนน 

 
หมวดที่ 3 การปฏิบัติตนในห้องเรียน 

ข้อ พฤติกรรมที่กระทำผิด การลงโทษต่อครั้ง 
19 ส่งเสียงอึกทึก รบกวนการเรียนของผู้อ่ืน  ตัด 5 คะแนน 
20 ไม่รักษาความสะอาดห้องเรียน  ตัด 5 คะแนน 
21 นำอาหาร หรือเครื่องดื่ม มารับประทานในห้องเรียน  ตัด 5 คะแนน 
22  ไม่สนใจการเรียนการสอน / เล่นโทรศัพท์ในเวลาเรียน  ตัด 5 คะแนน 
23  ไม่ส่งการบ้านหรืองานที่ได้รับมอบหมายตามกำหนด  ตัด 5 คะแนน 
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ข้อ พฤติกรรมที่กระทำผิด การลงโทษต่อครั้ง 
24 ไม่มีหนังสือเรียน แบบฝึกหัด หรือเอกสารการเรียน  ตัด 5 คะแนน 
25 นักเรียนไม่สวมหมวกกันน็อคขณะขับข่ีรถจักรยานยนต์ผ่านในโรงเรียน  ตัด 5 คะแนน 
26 นักเรียนที่ขับขี่รถจักรยานยนต์เร็วในโรงเรียน  ตัด 5 คะแนน 

 
หมวดที่ 4 พฤติกรรมที่ไม่พึ่งประสงค์ 

ข้อ พฤติกรรมที่กระทำผิด การลงโทษต่อครั้ง 
27 ใช้วาจา หรือแสดงกริยาหยาบคาย ไม่สุภาพต่อผู้อ่ืน ตัด 5 คะแนน 
28 ขัดคำสั่ง หรือไม่ปฏิบัติ ตามคำแนะนำของครู ตัด 5 คะแนน 
29 หนีเรียน หรือออกนอกบริเวณโรงเรียน โดยไม่ได้รับอนุญาต ตัด 10 คะแนน 
30 ขาดเรียนติดต่อกันเกิน 3 วันโดยไม่มีเหตุผลอันสมควร ตัด 5 คะแนน 
31 มีสื่อลามกไว้ในครอบครอง ตัด 35 คะแนน 
32 เล่นการพนันทุกชนิด ตัด 30 คะแนน 
33 ทุจริตในการสอบ ตัด 55 คะแนน 
34 สูบบุหรี่ หรือมีบุหรี่ไว้ในครอบครอง ตัด 31 คะแนน 
35 ปลอมแปลงลายมือชื่อผู้อ่ืน หรือปลอมแปลงเอกสารเพื่อยื่นต่อโรงเรียน ตัด 10 คะแนน 
36 ให้การเท็จ หรือไม่ให้ความร่วมมือในการสอบสวน ตัด 10 คะแนน 
37 ทะเลาะวิวาท สถานเบาโดยไม่มีอาวุธ ตัด 30 คะแนน 
38 เที่ยวกลางคืน เข้าไปในสถานบริการ หรือสถานที่ที่ไม่บังควรอื่นๆ ตัด 35 คะแนน 
39 ทำลายทรัพย์สินของบุคคลอ่ืน หรือของโรงเรียน ตัด 50 คะแนน 
40  กลั่นแกล้ง รังแก ข่มขู่ผู้อ่ืน โดยประสงค์ร้าย หรือเพ่ือประโยชน์แห่งตน  ตัด 20 คะแนน 
41  ดื่มสุรา หรือเครื่องดื่มที่มีแอลกอฮอล์  ตัด 35 คะแนน 
42  แอบใช้งานหรือหยิบฉวยทรัพย์สินบุคคลอ่ืนโดยที่เจ้าของไม่อนุญาต  ตัด 35 คะแนน 
43  มีอาวุธ ทุกชนิดไว้ในครอบครอง  ตัด 30 คะแนน 

44  
ประพฤติตนทำนองชู้สาว หรือรบกวนทางเพศ เพ่ือให้เกิดความอับอาย
เสื่อมเสียชื่อเสียง หรือมีพฤติกรรมที่ไม่เหมาะสมกับวัยเรียน 

ตัด 55 คะแนน 

45  มีพฤติกรรมทำลายชื่อเสียงของโรงเรียน  ตัด 55 คะแนน 
46  เสพ และเก่ียวข้องกับสารเสพติดทุกประเภท  ตัด 50 คะแนน 
47  ทะเลาะวิวาทโดยใช้อาวุธประกอบ  ตัด 50 คะแนน 
48  เป็นผู้ปลุกปั่น ให้เกิดการวิวาทหรือแตกความสามัคคี  ตัด 60 คะแนน 
49  ไม่ยอมรับผิดแม้มีหลักฐานชัดเจน หลบหนีการไต่สวน  ตัด 40 คะแนน 
50  แสดงพฤติกรรมก้าวร้าว ต่อครูอาจารย์ ทั้งต่อหน้า และกระทำผ่านสื่อใดๆ  ตัด 50 คะแนน 

51  
ทะเลาะวิวาท หรือร่วมในการวิวาทข้ันรุนแรง ทำให้คู่กรณีบาดเจ็บ หรือใช้
อาวุธประกอบการวิวาท หรือทะเลาะระหว่างสถาบัน 

ตัด 60 คะแนน 
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การเพิ่มคะแนนพฤติกรรม 

ข้อ พฤติกรรมที่กระทำ 
การเพิ่มคะแนนต่อ

ครั้ง 
52 อาสาทำความสะอาดห้องเรียน เพ่ิม 5 คะแนน 
53 อาสาทำความสะอาดสนามหรือบริเวณอาคาร เพ่ิม 5 คะแนน 
54 อาสาทำความสะอาดห้องน้ำ เพ่ิม 10 คะแนน 
55 อาสาสมัคร บำเพ็ญประโยชน์ต่อสังคม ต่อครอบครัว เพ่ิม 10 คะแนน 
56 อาสาร่วมกิจกรรมพิเศษของโรงเรียน เพ่ิม 10 คะแนน 
57 นำเกียรติยศและชื่อเสียงมาสู่โรงเรียน เพ่ิม 20 คะแนน 
58 ร่วมมือกับโรงเรียนในการแก้ไขพฤติกรรมของเพ่ือนนักเรียน เพ่ิม 20 คะแนน 
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คณะผู้จัดทำ 

1. นางสาวจุฬารัตน์ พรหมมณี     ผู้อำนวยการโรงเรียน 

2. นางนันทนัช กุลศิริเดชานันท์     ผู้ช่วยผู้อำนวยการโรงเรียน 

3. นายถนอม แสงแก้ว      หัวหน้ากลุ่มงานวิชาการ 

4. นายสุวิทย์ ชูสังข์      ครูชำนาญการ 

5. นางสาวจริยา นากน้อย                         ครูอัตราจ้าง 
 

 

                                       
 

 

 

 

                                                                                                                                                                               

                                                                                                                                                                                                                   

 

 

                                                                                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 



 
 

  

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

                                       
 

 


